Urzad Miejski w Zarach

Pl. Rynek 1-5 ; 68-200 Zary

tel. + 48 (68) 4708300, fax. + 48 (68) 4708386
www.zary.pl miasto@um.zary.pl

Burmistrz Miasta Zary

Zary, dnia .....2.1 MAR.2022.....

wg rozdzielnika

nasz znak: WZP.271.2.10.2022.KZ
dotyczy: zadania pn.: Opracowanie i wdrozenie systemu rozwoju kompetencji i
kwalifikacji pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zarach.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Gmina Zary o statusie miejskim zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego na opracowanie i wdrozenie systemu rozwoju
kompetencji i kwalifikacji pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zarach w zwiazku
z realizacja projektu ,Zary, tu chce zyé!!!” finansowanego ze $rodkéw Mechanizmu

Finansowego EOG 2014-2021 w ramach programu Rozwéj Lokalny.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i
przeprowadzeniu cyklu szkolen oraz wsparciu poszkoleniowym dla pracownikéw
Urzedu Miejskiego w Zarach w ramach projektu pn. ,Zary, tu chce zy¢!!l” — Plan
Rozwoju Instytucjonalnego — Dziatanie nr 3 ,Opracowanie i wdrozenie systemu
rozwoju kompetenciji i kwalifikacji pracownikéw”.

Przedmiotem zaméwienia jest podniesienie kompetenciji i kwalifikacji pracownikow
samorzadowych, zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych i urzedniczych

stanowiskach kierowniczych w nastepujacych obszarach:

1) szkolenie nr 1 (wyjazdowe) — szkolenie dla kadry kierujgcej pracownikami

pod katem motywowania i oceniania pracownikéw;

2) szkolenie nr 2 (stacjonarne) — szkolenie dla pracownikéw z zakresu

tworzenia i dziatania zespotéw zadaniowych;

3) szkolenie nr 3 (wyjazdowe) — szkolenie treneréw wewnetrznych z zakresu

przekazywania wiedzy merytoryczne;.
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Celem szkolen jest pozyskanie nowej lub uzupetnienie posiadanej wiedzy
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zarach z zakresu motywowania i oceniania,
tworzenia i dziatania zespotéw zadaniowych oraz przeszkolenie treneréw
wewnetrznych z zakresu przekazywania wiedzy merytorycznej.

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik do projektu umowy.

Projekt umowy stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

II.  Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 80511000-9- Ustugi szkolenia personelu.
lll. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od 11.04.2022 r. do 31.05.2023 r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spelniania:

Szkolenia muszg by¢ prowadzone przez doswiadczonego trenera/trenerdw.

Zamawiajgcy wymaga, aby trener/trenerzy skierowany/skierowani do realizacji

przedmiotu zamowienia posiadat/posiadali doswiadczenie w realizacji szkolen z

zakresu rozwoju kompetenc;ji i kwalifikacji pracownikéw tj. w okresie ostatnich 3 lat od

daty sktadania ofert przeprowadzit/przeprowadzili min. 2 szkolenia z zakresu

kompetencji i kwalifikacji pracownikow.

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca winien

ztozy¢ stosowne oswiadczenie w pkt 4 formularza ofertowego bedacego

zafgcznikiem nr 2 do niniejszego zaproszenia.

V. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert:

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi¢ bedzie najnizsza cena

ryczattowa brutto (waga kryterium — 100%).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng ryczattows brutto za

wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

Sposoéb przyznawania punktacii:

X =Cmin /Cb x100

gdzie :

Cmin - najnizsza cena ryczattowa brutto oferty (wg ztozonych ofert),

Iceland [PQ’L

Liechtenstein
Norway grants



Cb - cena ryczattowa brutto badanej oferty

X - ilos¢ punktéw w ramach kryterium ceny (obliczana do dwéch miejsc po
przecinku).

100 — wskaznik staty,

Wykonawca, ktéry uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw zostanie wybrany do realizacji
zamowienia. Do poréwnania ofert pod uwage brana bedzie cena oferty brutto.
Kalkulujgc cene ryczattowg brutto, Wykonawca winien uwzgledni¢ wszystkie koszty
niezbedne do zrealizowania przedmiotowego zamoéwienia, w tym koszty wynikajace z
obowigzkéw Wykonawcy okreslonych w projekcie umowy (zatgcznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia), w tym w szczegélnosci koszty dojazdu do miejsc szkolen,
noclegéw, wyzywienia Wykonawcy. Zamawiajgcy zapewnia podczas szkolenia nr 2
(stacjonarne) w Zarach, catering podczas przerw kawowych oraz obiad dla
Wykonawcy.

Wykonawca dokonuje wyceny kazdedo cyklu szkolenia uwzgledniajgc podziat na

grupy i ilos¢ osob w grupie. Cena ryczattowa brutto stanowi sumaryczng cene

wszystkich szkolen, ktéra stanowi cene ryczattowsg brutto oferty.
VI. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

1) Oferta sktadana przez Wykonawce winna byé sporzadzona na formularzu
ofertowym, stanowigcym zafgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

2) W formularzu ofertowym Wykonawca winien wskazaé¢ ceny ryczattowe
odpowiednio dla kazdego cyklu szkolers odpowiednio w pkt 2 ppkt 1), 2), 3)
a nastepnie po zsumowaniu tych cen, Wykonawca zobowigzany jest podaé
ceng ryczattowa brutto za cato$¢ przedmiotu zamoéwienia odpowiednio w pkt
1 formularza ofertowego.

3) Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 29.03.2022r. :

e Za posrednictwem poczty e-mail na adres:katarzyna.zabinska@um.zary.pl,

e osobiscie bgdz listownie na adres: Urzad Miejski w Zarach, Pl. Rynek 1 - 5,
68 - 200 Zary z dopiskiem: ,,Opracowanie i wdrozenie systemu rozwoju

kompetenc;ji i kwalifikacji pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zarach”,
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o W przypadku przestania oferty pocztg czy przesytka kurierska decydujgca
jest data wptywu do siedziby Urzedu Miejskiego w Zarach potwierdzona
pieczecig kancelaryjng a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy
kurierska,

e oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane,

o wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i
Wykonawcy przekazujg w jednej z dopuszczonych form, tj.: pisemnie, za
posrednictwem poczty e-mail, za posrednictwem bazy konkurencyjnosci na

adres: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ ,

e W prowadzonym postepowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia
publicznego, w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych, obowigzujg przepisy okreslone w KLAUZULI
INFORMACYJNEJ zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego

http://www.bip.zary.pl/786/Klauzula informacyjnal.

Z powazaniem

Zatgczniki: S
1. projekt umowy Z up. Burmistrza
—
2. formularz ofertowy /" — B:)yﬁ §.~\
Sekretarz Gminy Zary o’Statusie miejskim

SPRAWE PROWADZI:

Katarzyna Zabinska - Inspektor

Wydziat Zaméwien Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw Pozabudzetowych
tel. +48 (68) 470 83 90 e-mail: katarzyna.zabinska@um.zary.pl
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