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ZARZADZENIE NRA2013
BURMISTRZA MIASTA ZARY

% dniavZS?maja 2013 r.

w sprawie: dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne Gminy Zary
o statusie miejskim w zakresie wzajemnych wylaczen nalezno$ci i zobowigzan,
przychodow i kosztow oraz funduszu.

Na podstawie art.33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t1.Dz.U. 2 2001r., Nr 142, poz. 1591, ze zm.), art.4, art.10 i art.51 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 330), § 20 ust. 2 i 3 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2013r., poz. 289) oraz art. 53 ust.l, art. 68 ust.l
oraz art.69 ust.l pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22009 r., Nr 157, poz. 1240 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢c zasady wzajemnych rozliczeh migdzy jednostkami w celu sporzadzenia
tacznego sprawozdania finansowego zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wzajemne rozliczenia dotycza jednostek budzetowych i samorzadowego zakladu
budzetowego, funkcjonujacych w ramach Gminy Zary o statusie miejskim zgodnie

z zatacznikiem nr 2.

§ 3. Ustala si¢ wzory arkuszy wzajemnych rozliczen do bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz
zmian w funduszu jednostki zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zasady wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia lacznego
sprawozdania finansowego maja zastosowanie do sprawozdan finansowych sporzadzanych

przez jednostki wymienione w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Budzetowo — Ksiggowego
oraz kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 6. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr/£4/2013
Burmistrza Miasta Zary

z dnial¥maja 2013 oku

Zasady wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia lacznego
sprawozdania finansowego

1. Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych jednostki budzetowe i samorzadowy zaklad
budzetowy sporzadzaja sprawozdanie finansowe skladajace si¢ z bilansu, rachunku
zyskow i strat (wariant poréwnawczy) oraz zestawienia zmian w funduszu.

2. Gmina Zary o statusie miejskim sporzadzajac taczne sprawozdanie finansowe
dokonuje odpowiednich wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
funkcjonujacymi w ramach jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Laczne sprawozdanie finansowe Gminy Zary o statusie miejskim jest sumg
odpowiednich pozycji poszczegélnych czesci sprawozdan finansowych jednostek
budzetowych i samorzadowego zakladu budzetowego pomniejszong o kwoty
wzajemnych rozliczen (wylaczen).

4. Do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
ich wylaczenia w trakcie sporzadzania lacznego sprawozdania finansowego stuzy
konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”.

Na stronie Wn konta 976 nalezy ujmowac:

- wzajemne naleznosci (wylaczenia dotyczace aktywow bilansu),

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach migdzy jednostkami
zawartego w aktywach bilansu,

- przychody bedace nastepstwem wzajemnych $wiadczen miedzy jednostkami
objetymi tagcznym rachunkiem zyskoéw i strat,

- korekty zwiekszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazaniem
aktywow trwatych miedzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢:

- wzajemne zobowigzania (wylaczenia dotyczace pasywow bilansu),

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami
zawartego w aktywach bilansu,

- koszty bedace nastepstwem wzajemnych $wiadczen miedzy jednostkami objetymi
tacznym rachunkiem zyskow i strat,

- korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazaniem
aktywow trwatych miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem.
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Dla sporzadzenia facznego bilansu, bedacego elementem 1acznego sprawozdania
finansowego potrzebny jest stan naleznosci i zobowiazan niezaplaconych w dniu
bilansowym. Dlatego wzajemne naleznosci ewidencjonuje si¢ na stronie Wn konta
976, a ich zaplate na stronie Ma konta 976. Saldo tego konta bgdzie oznaczalo stan
naleznosci podlegajacych wylaczeniu w sprawozdaniu facznym. Analogiczne zasady
obowigzuja w stosunku do wzajemnych zobowiazan, przy czym zobowigzania
ewidencjonuje si¢ na stronie Ma konta 976, a ich zaptatg na stronie Wn konta 976.

Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Zary o statusie
miejskim do prowadzenia ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen naleznosci
i zobowiazan, przychodéw i kosztéw oraz funduszu. Na koncie pozabilansowym 976
.- Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” ewidencja powinna zawierac:

- nazwe kontrahenta z wykazu jednostek,

- rodzaj naleznosci/zobowiazan,

- rodzaj przychodu/ kosztu,

- wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

Przychody i koszty winny byé ewidencjonowane narastajaco na koncie 976
., Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” w warto$ci netto.

Wzajemne operacje dotyczace funduszu jednostki winny by¢ ewidencjonowane
narastajaco na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.

Zasady prowadzenia ewidencji szczegdlowej dla konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami” ustalajq kierownicy jednostek budzetowych i samorzadowego
zaktadu budzetowego w polityce rachunkowosci.

Jednostki dokonuja uzgodnienia wzajemnych rozliczen i w terminie do 31 marca roku
nastepujacego po roku obrotowym sktadaja arkusze wzajemnych wylaczen.

. Jednostki objete ltacznym sprawozdaniem finansowym wykazuja w swoich

sprawozdaniach jednostkowych dane wynikajace z zapiséw na koncie 976 ,,Wzajemne
rozliczenia miedzy jednostkami”. Dane te nalezy zamiesci¢ w informacjach
uzupelniajacych odpowiednio do kazdego z elementdéw sprawozdania.

Komérka organizacyjna urzedu wilasciwa ds. budzetowo — ksiggowych sprawdza
i weryfikuje przedtozone jednostkowe sprawozdania finansowe wraz z dokumentami
towarzyszacymi oraz sporzadza taczne sprawozdanie finansowe jednostki budzetowe;
i samorzadowego zaktadu budzetowego zgodnie z odrgbnymi przepisami.



Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nv//22013
Burmistrza Miasta Zary
z dnia 45 maja 2013 r.

Wykaz jednostek zobowigzanych do prowadzenia ewidencji wzajemnych wylaczen

1) Jednostki budzetowe:

Urzad Miejski w Zarach.
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zarach.
Miejski Ztobek Miejski Nr 1 w Zarach.
Miejski Ztobek Miejski Nr 3 w Zarach.
Miejskie Przedszkole Nr 1 w Zarach.
Miejskie Przedszkole Nr 2 w Zarach.
Miejskie Przedszkole Nr3 w Zarach.
Miejskie Przedszkole Nr4 w Zarach.
Miejskie Przedszkole Nr 7 w Zarach.

. Miejskie Przedszkole Nr 8 w Zarach.

. Miejskie Przedszkole Nr 10 w Zarach.

. Szkota Podstawowa Nr 1 w Zarach.

. Szkota Podstawowa Nr 2 w Zarach.

. Szkota Podstawowa Nr 3 w Zarach.

. Szkota Podstawowa Nr 5 w Zarach.

. Szkota Podstawowa Nr 8 w Zarach.

. Gimnazjum Nr 1 w Zarach.

. Gimnazjum Nr 2 w Zarach.

. Gimnazjum Nr 3 w Zarach.

. Zespot Szkot w Zarach.
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2) Samorzadowe zaklady budzetowe:

1. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Zarach.



Zalgceznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr//2013
Burmistrza Miasta Zary
z dnia,’?d’maja 2013 r.

I. Arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen — naleznosci i zobowigzan migdzy
jednostkami dla sporzadzenia lacznego bilansu.

Nazwa jednostki
Nazwa Kwota wylgczenia Pozycja
kontrahenta aktywow lub
Lp. Adres Przedmiot pasywow w Uwagi
kontrahenta wylaczenia Nalezno$ci | Zobowigzania bilansie
jednostkowym
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II. Arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen — przychodéw i kosztow z tytulu operacji
dokonywanych migdzy jednostkami dla sporzadzenia lacznego rachunku zyskow i strat.

Nazwa jednostki
Nazwa Kwota wylaczenia Pozycja
kontrahenta przychodow
Lp. Przedmiot lub kosztéw Uwagi
Adres wylgczenia Przychody Koszty w rachunku
kontrahenta zyskow i strat
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1. Arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen — zmiany w funduszu z tytulu

nieodplatnego przekazania/otrzymania aktywéw trwatych dla sporzadzenia lacznego

zestawienia zmian w funduszu jednostki

Nazwa jednostki
Kwota wylgczenia Pozycja
Nazwa zwigkszenia
Lp. | kontrahenta Przedmiot lub Uwagi
wylaczenia (tytul zmniejszenia
Adres operacji— Zwiekszenia | Zmniejszenia | w zestawieniu
kontrahenta dokument funduszu funduszu zmian
ksiggowy) funduszu
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/nazwa jednostki i adres/

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok

--------

Data zlozenia

Imig i nazwisko przyjmujacego sprawozdanie

Przedlozone dokumenty

1. | Bilans jednostki

2. | Rachunek zyskow i strat

3. | Zestawienie zmian w funduszu jednostki

4. | Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej

5. | O$wiadczenie o przeprowadzeniu inwentaryzacji
aktywow i pasywow jednostki

6. | Wykaz naleznosci i zobowigzan dotyczacych
wzajemnych rozliczen

7. | Wykaz przychodow i kosztéw dotyczacych
wzajemnych rozliczen

8. | Wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu jednostki

9. | Inne dokumenty i wyjasnienia

10.

Inne uwagi

Data przyjecia sprawozdania finansowego

Sporzadzit
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