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Burmistrz Miasta Zary _ _ 0 4 MAR. 2024

nasz znak: WZP.271.2.6.2024.JN
dotyczy zaméwienia pn.: Zakup oraz dostawa materiatéw eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu Miejskiego w Zarach.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Gmina Zary o statusie miejskim zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zt netto.
Przedmiotem zaméwienia jest zakup oraz dostawa materiatow eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu Miejskiego w Zarach, wyszczegélnionych w
formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do zaproszenia).

1. Szczegodtowy zakres przedmiotu zaméwienia oraz warunki jego realizacji okresla
projekt umowy, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert rewnowaznych w stosunku do oryginalnych

materiatdw produkowanych przez producentéw urzadzen. Zamawiajacy pod

pojeciem ,produkt ro(wnowazny” rozumie produkt:

a) fabrycznie nowy, pochodzacy z biezacej produkcji, wytworzony seryjnie w cyklu
produkcyjnym zgodnym z normg 1SO 9001 oraz ISO 14001;

b) ktory nie moze by¢ produktem regenerowanym tj. zawierajacym jakiekolwiek
elementy regenerowane, refabrykowane lub wchodzace wczeséniej (pierwotnie) w
catosci, jak réwniez w czesci, w sktad innych produktéw;

C) nie noszacy Sladéw uzytkowania oraz opatrzony znakiem firmowym producenta
oraz etykietg zawierajgcg numer katalogowy i termin waznosci:

d) posiadajacy nie gorsze parametry eksploatacyjne (m.in. rownomierno$é pokrycia,
rozdzielczo$¢ druku, wydajno$é¢, niezawodnos$é, zakres temperatur przechowania,
kolor i nasycenie barw) niz oryginalne (wyprodukowane przez producenta
urzadzen) materiaty eksploatacyjne;

e) ktérego wydajnosc jest co najmniej taka, jak materiatu oryginalnego zalecanego
przez producenta urzgdzen;

f) rozpoznawalny przez drukarke, kserokopiarke i nie wywotujgcy pojawiania sie
negatywnych komunikatéw na wyswietlaczu urzadzenia ani na stronach
testowych;

g) kompatybilny z urzagdzeniem, do ktérego jest zamowiony, tj. Zze réownowazne
kasety z tonerem nie powodujg ograniczen funkcji i mozliwo$ci urzadzenia oraz
zapewniajg petng kompatybilno$¢ z jego oprogramowaniem, informowanie o
liczbie wydrukowanych stron oraz poziomie zuzycia tonera, itp.;

h) ktory nie ogranicza petnej wspétpracy z programem urzgdzenia monitujagcym stan
zasobnikow;

i) ktory w zadnym stopniu nie narusza praw patentowych ani innej wlasnosci
intelektualne;j.

Pod pojeciem ,fabrycznie nowy” Zamawiajacy rozumie produkty:

a) wykonane z nowych elementéw w oryginalnych opakowaniach producenta z
widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku:;

b) posiadajgce wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikéw z tonerem:



c) taSma zabezpieczajgca wysypywanie sie proszku powinna by¢ zakoriczona
twardg koricowkg plastikowq i przymocowana trwale lub na zatrzaski do obudowy;

d) na nowych tonerach wyjetych z opakowania (watek, elementy mechaniczne) nie
moze byc¢ Sladéw proszku.

Za produkt ,rownowazny” Zamawiajgcy uzna tylko taki, ktéry ma tozsame ze wskazanym
cechy techniczne i jakosciowe.

Sktadajac oferte w postepowaniu wykonawca musi zagwarantowaé, ze wszystkie
zaoferowane materiaty eksploatacyjne:

a) beda fabrycznie nowe i nie beda zawiera¢ uzywanych elementéw. Wkiady
drukujgce nie moga zawiera¢ zadnych elementéw wczes$niej uzywanych, w
szczegolnosci elementéw mechanicznych, listwy, wktadu Swiattoczutego, kasety.
Dostarczane materiaty eksploatacyjne muszg by¢ fabrycznie opakowane w
sposob chronigcy kasete z tonerem po wyjeciu z opakowania zewnetrznego
(opakowanie wewnetrzne). Kazda kaseta oraz opakowanie z tonerem muszg
ponadto posiada¢ zabezpieczenia umozliwiajgce rozpoznanie czy materiat
eksploatacyjny byt otwierany/uzywany;

b) muszg by¢ oznakowane nazwg producenta oraz kodem producenta
umozliwiajgcym jednoznaczng identyfikacje producenta oraz typ materiatu
eksploatacyjnego. Oznaczenia musza by¢ umieszczone trwale na opakowaniach
zewnetrznych oraz bezposrednio na kasecie z tonerem;

c) bezposrednio na opakowaniu, muszg posiadac liste urzadzen kompatybilnych z
oferowanym materiatem eksploatacyjnym.

Ponadto Wykonawca musi zagwarantowac jako$¢ wydruku polegajgcg na
rownomiernym zaczernieniu/barwieniu drukowanego tekstu czy grafiki, jednakowe
nasycenie barw na catym wydruku, brak szarych/kolorowych smug na no$niku w
miejscach nie przeznaczonych do zadrukowania (100% bieli w miejscach
niezadrukowanych).

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w kazdej pozycji Formularza ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 1, w ktérej oferuje produkt ,réwnowazny" do oryginatu (tj. do
materiatu eksploatacyjnego produkowanego przez producenta urzgdzenia) wpisat nazwe
materiatu, symbol oraz nazwe producenta. Jezeli oferuje produkt oryginalny wpisze —
»,oryginat” oraz nazwe producenta. W przypadku niewpisania informacji w tym zakresie
bedzie to uznane przez Zamawiajgcego jako ztozenie oferty niezgodnej z przedmiotem
zamowienia.

2. Rodzaj zamoéwienia: dostawa.

3. Termin realizacji zadania okresla sie od dnia 02.04.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.
4. Oferta sktadana przez wykonawce winna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym

stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. WWykonawca w pkt 1

formularza ofertowego winien podac¢ faczng cene brutto za dostawe prognozowane;

ilosci asortymentu. W pkt 2 formularza ofertowego nalezy wskazac cene netto
poszczegoinych towaréw stanowiacy iloczyn ceny jednostkowej netto oraz
prognozowanej ilosci towaru, nalezny podatek VAT, cene brutto oraz nazwe
proponowanego materiatu. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert
czesciowych.

5. Warunki udzialu Wykonawcy w postepowaniu:

1) o udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
z 2023 r., poz. 1497 ze zm.). Na potwierdzenie spetnienia w/w warunku
wykonawca sktada w pkt. 3 formularza oferty stosowne o$wiadczenie.

2) Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym
okresie, wykonat (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych rowniez
wykonuje) co najmniej dwa zamowienia odpowiadajgce swoim rodzajem



przedmiotowi zamoéwienia jak okreslony w przedmiocie zaméwienia (tj. dostawy
toneréw do urzgdzen wielofunkcyjnych, drukarek itp.) o wartosci 50 000,00 zt
brutto kazda. Wykonawca musi potwierdzi¢ ich nalezyte wykonanie, poprzez
przedstawienie odpowiednich dowodoéw potwierdzajacych czy zamowienia zostato
lub jest realizowane nalezycie (wypetniony i podpisany zatgcznik nr 2 — Wykaz
dostaw). W przypadku wskazania zaméwienia nadal realizowanego przez
Wykonawce, Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca na
dzien sktadania ofert zrealizowat zamoéwienie za minimum 50 000,00 zt brutto.
Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot z sektora publicznego na rzecz ktérego dostawy lub
ustugi byly wykonywane lub sg wykonywane, z tym, ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych dostaw lub ustug okresowych lub ciggtych referencje lub inne
dokumenty powinno by¢ wydane nie wczes$niej niz na 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
6. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi¢ bedzie:

1) Cena (waga kryterium — 50%). Kalkulujgc cene ryczattowg, WWykonawca winien
uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotowego
zamoéwienia, w tym koszty wynikajace z obowigzkéw Wykonawcy okreslonych w
projekcie umowy (zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia).

2) Rodzaj materiatéw eksploatacyjnych (waga kryterium — 50%).

7. Opis sposobu oceny ofert:

1) Kryterium ,cena” (C) - waga kryterium 50%

Do oceny poszczegdlnych ofert w zakresie kryterium cena oferty zostanie

zastosowana metoda polegajgca na poréwnaniu ceny badanej oferty z najtansza

sposrad cen przedstawionych przez tych Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty
dopuszczone do oceny i spetniajg warunki okreslone w specyfikacji. Jako cene oferty
przyjmuje sie cene brutto podang w Formularzu Ofertowym.

Punkty w kryterium cena beda liczone wedtug wzoru:

Cn
C=--- x 50 (waga kryterium)
Cb

gdzie: C — ilos¢ punktéw w ramach kryterium ceny (obliczana do dwéch miejsc po

przecinku)

Cn — najnizsza cena ofertowa brutto spo$roéd ocenianych ofert

Cb — cena brutto oferty ocenianej

Maksymalna ilo§¢ punktéw w tym kryterium wynosi 50.

2) Kryterium ,rodzaj materiatéw eksploatacyjnych” (R) — (waga kryterium 50%)
Do oceny poszczegélnych ofert w zakresie kryterium rodzaj materiatow
eksploatacyjnych zostanie zastosowana metoda polegajgca na poréwnaniu
procentowej ilosci materiatéw eksploatacyjnych zalecanych przez producentéw
urzgdzen jakie zaproponuje Wykonawca w odniesieniu do catkowitej liczby sztuk
wymaganych przez Zamawiajgcego. Ocena ofert w kryterium rodzaj materiatow
eksploatacyjnych dokonana zostanie z zastosowaniem nastepujgcych zasad:
- oferta zawierajgca 100 % materiatéw eksploatacyjnych** zalecanych przez
producentéw urzadzen — 50 pkt,
- oferta zawierajgca od 91 do 99 % materiatéw eksploatacyjnych** zalecanych
przez producentéw urzgdzen — 40 pkt,
- oferta zawierajgca od 81 do 90 % materiatow eksploatacyjnych** zalecanych
przez producentow urzadzen — 30 pkt,
- oferta zawierajgca od 71 do 80 % materiatéw eksploatacyjnych** zalecanych
przez producentow urzgdzen — 20 pkt,
- oferta zawierajgca od 51 do 70 % materiatéw eksploatacyjnych** zalecanych
przez producentéw urzgdzen — 10 pkt,
- oferta zawierajgca do 50% materiatéw eksploatacyjnych** zalecanych przez



10.

producentéw urzadzen — 0 pkt.

Ro
R =--x100%

Rc
gdzie: R — procentowa ilo$ci materiatéw eksploatacyjnych zalecanych przez
producentéw urzgdzen
Ro - liczba oferowanych materiatéw eksploatacyjnych zalecanych przez
producentow urzadzen zaproponowanych przez Wykonawce
Rc — catkowita liczba wymaganych przez Zamawiajgcego materiatéw
eksploatacyjnych zalecanych przez producentéw urzgdzen

** Przez produkt (materiat eksploatacyjny) zalecany przez producentéw
urzgdzenia, Zamawiajgcy rozumie produkt oryginalny, wyprodukowany przez
producenta urzadzenia.

Zamawiajgcy przy przyznawaniu punktéw w kryterium nie bedzie brat pod uwage
pojemnikéw na zuzyty toner.
W kryterium tym Wykonawca moze otrzymacé maksymalnie 50 pkt.

taczna ilos¢ punktéw otrzymanych przez Wykonawce bedzie suma punktéw

przyznanych w poszczegéinych kryteriach - maksymalnie 100 punktéw (C+R)

Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna oferte, ktora uzyska najwiekszg liczbe

punktow.

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 15.03.2024 r. w jednej z nastepujacych

form:

e mailowo na adres: jolanta.nowakowska@um.zary.pl

* osobiscie badz listownie na adres: Urzad Miejski w Zarach, PI. Rynek 1 - 5, 68 -
200 Zary z dopiskiem ,,Oferta na zakup oraz dostawa materiatéw
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Zarach. W przypadku przestania oferty pocztg czy przesytka
kurierskg decydujgca jest data wptywu do siedziby Urzedu Miejskiego w Zarach
potwierdzona pieczecig kancelaryjna, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa
czy kurierska.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy

przekazujg w jednej z dopuszczonych form, tj.: pisemnie, drogg elektroniczna.

Badanie oferty:

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2) Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydadzg sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i wzbudzg watpliwosci
Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisow Zamawiajgcy moze zwrécic sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na

Wykonawcy.

Nieztozenie wyjasnien w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego lub uznanie,

ze oferta zawiera razgco niskg cene bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

3) Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,




c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.

11. W przypadku odmowy podpisania umowy przez Wykonawce mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

12. W prowadzonym postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego, w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych, obowigzujg przepisy okre$lone w
KLAUZULI INFORMACYJNEJ zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajgcego http://www.bip.zary.pl/786/Klauzula_informacyjnal.

Z powazaniem
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Olga Boni
Sekretarz Gminy Zary o statusie miejskim

Zatgczniki:
1. Formularz oferty.
2. Projekt umowy.
3. Wykaz dostaw.

Sprawe prowadzi:
Jolanta Nowakowska — St. inspektor
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