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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

PROJEKT
Umowa nr KD........... 2023
zawartawdniu .............. 2023r.,
dotyCzy POSEPOWANIA ... ...eiiieee e
pomiedzy:

Gming Zary o statusie miejskim z siedzibg przy pl. Rynek 1 — 5, 68 — 200 Zary, NIP: 928-
207-76-26, REGON: 970770540, reprezentowang przez: Olge Boryn — Sekretarza Gminy
Zary o statusie miejskim, dziatajgcg na podstawie Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Zary

Nr WA.120.26.2018 z dnia 07.05.2018 r., przy kontrasygnacie Joanny Wojak — Skarbnika

Gminy Zary o statusie miejskim, zwanym dalej Zamawiajacym,

a
PG L , Z siedzibg przy
.................................... s WPISANYM QO o)
NIP o, yREGON ... reprezentowanym przez:

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenia zaméwienia
publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.).
§1

Przedmiot umowy
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamowienia
na rzecz Zamawiajgcego polegajgcego na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolen w
zakresie Czesci 1 pn. ,,Szkolenia informatyczne w zakresie obstugi systeméw i
programoéw informatycznych”.
Szkolenia odbeda sie w trybie stacjonarnym w podziale na nastepujgce rodzaje szkolenia:
1) obstuga programu MicrosoftExcel (poziom podstawowy)
2) obstuga programu MicrosoftExcel (poziom sredniozaawansowany)
3) obstuga programu Corel,
4
5

6) obstuga programu Power Point,

obstuga programu Canva,

obstuga programu AutoCad,

)
)
)
)
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7) obstuga programu MicrosoftWord,
8) obstuga programu AdobePhotoshop,
zgodnie z:
1) zaakceptowanym przez Zamawiajgcego programem szkolen,
2) opisem przedmiotu zamowienia dla czesci 1 (OPZ) stanowigcym zatgcznik do umowy.
2. Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikow Urzedu Miejskiego w Zarach. Szkolenie
realizowane jest w ramach projektu pn. ,Zary, tu chce zyé!!!I” — Plan Rozwoju
Instytucjonalnego — Dziatanie nr 3 ,Opracowanie i wdrozenie systemu rozwoju kompetenc;ji i
kwalifikacji pracownikéw.
3. Projekt pn. ,Zary, tu chce zyé!!l” finansowany jest w 85% ze $rodkéw Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021 oraz w 15% z budzetu
panstwa w ramach Programu ,Rozwdj Lokalny”.
4. Wykonawca w terminie 5 dni przed rozpoczeciem szkolenia/szkolen opracuje program
szkolenia/szkolen i przedstawi je do akceptacji Zamawiajgcemu.
5. Jezeli w umowie jest mowa o terminach:
1) liczonych w ,dniach roboczych” - za dni robocze nalezy rozumieé dni od poniedziatku do
piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,
2) liczonych w ,dniach” — nalezy rozumie¢ dni kalendarzowe.
§2

Terminy i miejsce szkolen
1. Szkolenia zostang przeprowadzone w miescie Zary w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Zarach w terminach okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia dla czesci 1 (OPZ),
stanowigcym zatgcznik do umowy, z zastrzezeniem ich zakohczenia do 30 listopada 2023 r.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikow w poszczegdlnych
grupach z przyczyn losowych.
3. Aby zapewnic¢ ciggtos$¢ pracy Urzedu Zamawiajacy zastrzega mozliwosé przeprowadzenia
szkolenia w ciggu tygodnia roboczego co drugi dzien np. poniedziatek, sroda, pigtek (dotyczy
szkolenia 2 lub 3-dniowego).
4. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania szkolen z jak najwyzszg starannoscig oraz
oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie potrzebne do wykonania

powyzZszej umowy.
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§3
Personel Wykonawcy
Wykonawca oswiadcza, ze trener/trenerzy skierowani przez Wykonawce do realizacji
zamoéwienia posiadajg, kompetencije, wiedze, umiejetnosci oraz doswiadczenie niezbedne do

realizacji niniejszej umowy.

§4
Wynagrodzenie i warunki platnosci
1. Catkowite wynagrodzenie za przeprowadzenie szkolen Wynosi .................coeene... zt
brutto (stownie zt:............o ), co stanowi sume wynagrodzenia za

poszczegolne rodzaje szkolenia tj.:

1) obstuga programu MicrosoftExcel (poziom podstawowy) - ..o, zt
brutto (stownie zt: ... )

2) obstuga programu MicrosoftExcel (poziom Sredniozaawansowany) - ..................... zt
brutto (stownie zt: ... )

3) obstuga programu Corel - ............ccceiiiiinnnn. zt brutto (stownie zt: ........................ )
4) obstuga programu Canva - ..............cocceeivennnn. zt brutto (stownie zt: ........................ )
5) obstuga programu AutoCad - ......................eeee zt brutto (stownie zt: ....................... )
6) obstuga programu Power Point - ....................... zt brutto (stownie zt: ........................ )
7) obstuga programu MicrosoftWord - .................... zt brutto (stownie zt: ........................ )
8) obstuga programu AdobePhotoshop - ............... zt brutto (stownie zt: .....................l. )-

2. Naleznosc¢ okreslona w ust. 1 nie zawiera podatku Vat — podstawa zwolnienia z VAT art.
43 ust. 1 pkt 29c ustawy o podatku od towardw i ustug. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze udziat
pracownikéw w szkoleniu jest finansowany w catosci ze $rodkéw publicznych, co zgodnie

z art. 43 ust. 1 pkt 29c ustawy o podatku od towaréw i ustug, stanowi podstawe do
wystawienia za ustuge szkolenia faktury zwolnionej z podatku VAT.

3. Rozliczenie naleznoéci za wykonanie przedmiotu umowy nastgpi na podstawie 8 faktur za
nalezyte wykonanie odpowiednio okreslonego rodzaju szkolenia, potwierdzone stosownym
o$wiadczeniem podpisanym przez Zamawiajgcego.

4. Kwota podana w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku
z realizacjg umowy, w szczegolnosci koszty trenera/treneréw, dostarczenia komputeréw oraz
oprogramowania do realizacji szkolenia, materiatéw szkoleniowych, certyfikatow oraz
wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonania umowy, w szczegdlnosci roszczenia z
tytutu przeniesienia na Zamawiajgcego majatkowych praw autorskich do wszystkich

mogacych stanowi¢ przedmiot prawa autorskiego wynikow prac powstatych w zwigzku z
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wykonaniem umowy.
5. Zapfata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
N , ha podstawie prawidtowo wystawionej faktury przez
Wykonawce, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. W razie watpliwosci za date
otrzymania faktury przyjmuje sie:
a) w przypadku faktury papierowej date adnotacji biura podawczego Zamawiajgcego na
fakturze,
b) w przypadku faktury elektronicznej date, gdy zamawiajgcy potwierdzit odczyt wiadomosci
zawierajgcej fakture elektroniczng,
c) w przypadku e-faktury date, gdy Wykonawca wprowadzit fakture za posrednictwem
platformy elektronicznego fakturowania (efaktura.gov.pl), jezeli Wykonawca wystat
ustrukturyzowang fakture za posrednictwem tej platformy.
6. Platno$¢ zostanie dokonana ze $rodkéw Gminy Zary o statusie miejskim z dziatu 750,
rozdziat 75023 § 4706, § 4707 — Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej. Zmiana klasyfikacji nie wymaga aneksu do umowy.
7. Za dzien spetnienia Swiadczenia pienieznego uznaje sie date obcigzenia rachunku
Zamawiajgcego.
8. Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia oraz dostarczenia faktury: Gmina
Zary o statusie miejskim, pl. Rynek 1-5, 68-200 Zary, NIP: 928-20-77-626, REGON:
970770540.
§5

Kary umowne
1.Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotowej
umowy, w tym kazdej z ustug sktadajgcych sie na przedmiot zamdwienia, chyba ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest spowodowane wytgcznie dziataniem lub
zaniechaniem Zamawiajgcego.
2. W przypadku nie wykonania szkolen zgodnie z umowg, Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie.
3. Jezeli w trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy stwierdzi nienalezyte wykonanie przez
Wykonawce umowy, Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje Wykonawce o tym fakcie.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z tytutu nienalezytego
wykonania umowy w wysokosci 10% naleznego wynagrodzenia w odniesieniu do kazdego
szkolenia, na co Wykonawca wyraza zgode.
5. W przypadku naruszenia przez Wykonawce istotnych postanowienn umowy, Zamawiajacy

moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary
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umownej okreslonej w wysokosci 20% pozostatego na dzien odstgpienia naleznego
wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgode.

6. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od natozenia kary lub jg obnizy¢, jezeli Wykonawca wykaze,
Ze naruszenie nastgpito z przyczyn od niego niezaleznych, ktorych nie mogt przewidzie¢

i ktérym nie mégt zapobiec zgodnie z przestankami sity wyzsze;.

7. Laczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktorych moze dochodzi¢ Zamawiajgcy nie
moze przekroczy¢ 80% wartosci brutto wskazanej w § 4 ust.1 Umowy.

8. Kary umowne nalezne Zamawiajgcemu z tytutu niniejszej Umowy zostang potrgcone z
wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy lub Wykonawca
zaptaci naleznos¢ na rachunek bankowy Zamawiajgcego wskazany w nocie obcigzeniowej,
w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

9. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajgcy moze zgdac

odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.
§6

Nadzér nad umowg i zasady korespondenciji
1. Wykonawca oraz Zamawiajgcy, kazdy w swoim zakresie, dotozg niezbednej starannosci
przy realizacji niniejszej umowy, wzajemnie informujgc sie o wyniktych problemach.
2. Strony wyznaczajg swoich przedstawicieli, ktorzy beda odpowiedzialni za nadzo6r nad
prawidtowg realizacjg umowy oraz uprawniona do kontaktowania sie pomiedzy Stronami:
1) ze strony Zamawiajacego: Beata Klaja, tel. 68 470 83 37, e-mail:
beata.klaja@um.zary.pl oraz Magdalena Pejas$, tel. 68 470 83 79, e-mail:

magdalena.pejas@um.zary.pl,

2) ze strony Wykonawcy: .........cceevviininnn. Jelh o , e-mail:

3. Zmiana oséb do wspétpracy ze strony Zamawiajgcego i Wykonawcy nie stanowi zmiany
Umowy, jednak wymaga poinformowania.

4. Kazda ze Stron niniejszej Umowy jest prawnie odpowiedzialna za swe dziatania we
witasnym zakresie.

5. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy moze by¢ doreczana za
pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej i powinna by¢ kierowana na adresy poczty
elektronicznej wskazane w ust. 2, tak aby mozna byto ustali¢ bezspornie, kto jest nadawcag

korespondencji z zastrzezeniem ust. 7.
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6. Przez fakt nadania korespondencji za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej nalezy
rozumie¢ moment przestania danych przez nadawce korespondencji na adres poczty
elektronicznej w taki sposob, ze adresat korespondencji mogt sie z nig zapoznac.

7. W przypadku odstgpienia od Umowy/zmiany Umowy, korespondencja miedzy Stronami
prowadzona bedzie w formie pisemnej i bedzie kierowana na nastepujgce adresy:

1) Zamawiajacy — Gmina Zary o statusie miejskim, pl. Rynek 1-5, 68-200 Zary,

2) WY KON AW Ca - ottt et e e
8. Korespondencja bedzie uwazana za skutecznie doreczong w terminach: przy doreczeniu
osobistym — w dniu doreczenia, przez poczte kurierskg — w dniu poswiadczenia odbioru
przesytki doreczonej przez postanca poczty kurierskiej, przesytkg polecong — w dniu
poswiadczenia jej odbioru.

9. W przypadku zmiany adresu do doreczen, Strona zobowigzana bedzie poinformowac

o tym fakcie drugg Strone bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do Umowy, pod rygorem
uznania za skutecznie doreczong korespondencji wystanej na ostatni prawidtowo wskazany
przez te Strone adres do doreczen.

10. Odpowiedzialnym za sporzadzenie postanowien umowy jest Beata Klaja, tel. 68 470 83

37, e-mail: beata.klaja@um.zary.pl.

§7
Prawa autorskie
1. Wykonawca przenosi ha Zamawiajgcego bez ograniczen czasowych i terytorialnych
autorskie prawa majatkowe do wszystkich utworéw w rozumieniu ustawy o Prawie autorskim
i prawach pokrewnych, wytworzonych w trakcie realizacji przedmiotu umowy,
w szczegolnosci takich jak: materiaty szkoleniowe, w tym skrypty, prezentacje multimedialne,
opracowania, wykresy iinne powstate przy realizacji niniejszej umowy z prawem do
wytgcznego korzystania z nich na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w ustawie z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2509)
oraz do rozporzgdzania nimi, w tym w szczegolno$ci Zamawiajgcy bedzie miat prawo w
stosunku do wszystkich utworow fgcznie i kazdego utworu z osobna, do:
1) zwielokrotniania i utrwalania dowolng technikg i w dowolnej ilosci,
2) wprowadzania do pamieci komputerdw i innych tego typu urzadzen,
wprowadzania i wykorzystywania we wszelkich formach i w kazdy sposéb
w wewnetrznej sieci komputerowej,
3) publikowania i odtwarzania dowolng technika,
4) przenoszenia wedtug swobodnego uznania Zamawiajgcego wszelkich autorskich
praw majgtkowych do utworéw na inne podmioty oraz prawa do korzystania

z utwordéw na warunkach okre$lonych przez Zamawiajgcego.
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2. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych nastgpi na podstawie niniejszej umowy bez
odrebnych oswiadczen ktorejkolwiek ze Stron z dniem zapfaty wynagrodzenia, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, obejmujgcym réwniez wynagrodzenie za przeniesienie
tych praw.
3. Przeniesienie praw, o ktérym mowa w ust. 1-2 obejmuje takze przeniesienie prawa do
wykonywania praw zaleznych (rozporzgdzania i korzystania) oraz do zezwalania na
wykonywanie praw zaleznych, w szczegodlnosci na polach eksploatacji okreslonych w ust. 1.
4. Wykonawca oswiadcza, ze bedzie przestrzegat przepiséw ustawy z dnia 04 lutego
1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 2509)
i nie naruszy praw majgtkowych osob trzecich, a utwory przekaze Zamawiajgcemu w stanie
wolnym od obcigzen prawami tych osob.
§8

Tajemnica
Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzujg sie do nieprzekazywania i nieujawniania osobom
trzecim, a takze niewykorzystywania w celach innych niz zwigzane z przeprowadzeniem
szkolenia/szkolen informacji organizacyjnych, technicznych, technologicznych lub innych
majgcych warto$¢ gospodarczg, a takze wszelkich informaciji, ktére zgodnie z ich naturg
powinny zosta¢ zachowane w tajemnicy, czy tez majqg jakiekolwiek znaczenie dla

Wykonawcy i Zamawiajgcego.

§9

Cel i przedmiot udostepniania danych osobowych
1. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wytgcznie
w terminie, celu i zakresie niniejszej Umowy, niezbednym do prawidtowego swiadczenia
ustug stanowigcych przedmiot umowy.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym w szczegdélnosci zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1981).
3. Wykonawca zobowigzuje sie zastosowac srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce
nalezytg ochrone danych osobowych uczestnikow szkolenia/szkolen, w szczegdlnosci

zabezpieczajgce powierzone do przetwarzania dane osobowe przed ich udostepnieniem



Iceland [Pd:l:'

Liechtenstein
Norway grants

osobom nieupowaznionym, uszkodzeniem, zniszczeniem, wymagane obowigzujgcymi
przepisami prawa.
4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie majg zastosowanie wtasciwe
przepisy RODO.
§ 10

Postanowienia koncowe
1. Jezeli w zwigzku realizacjg ustugi zajdzie koniecznos¢ zapewnienia dostepnosci osobom
ze szczegOlnymi potrzebami w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdolnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240), wowczas
Zamawiajgcy zapewni dostepnosci tym osobom — stosownie do ich potrzeb —
Z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 powotanej ustawy.
2. Zamawiajgcy nie odpowiada za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce osobom trzecim.
3. Wykonawca o$wiadcza, ze zna przepisy oraz zasady bezpieczenhstwa i higieny pracy
obowigzujgce przy wykonywaniu czynnosci wynikajgcych z przedmiotu umowy i oswiadcza,
ze bedzie ich przestrzegat.
4. Ewentualne spory miedzy stronami rozstrzygac bedzie sgd wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
5. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.
6. Zadna ze stron nie moze przenie$¢ na osoby trzecie praw, obowigzkéw i wierzytelnosci
wynikajgcych z niniejszej umowy bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej strony.
7. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

Wykonawcy i dla Zamawiajgcego.

Zatgczniki:

1. Zatgcznik do umowy — Opis przedmiotu zaméwienia dla czesci 1 (OPZ).

Zamawiajacy Wykonawca



