Urzad Miejski w Zarach

Pl. Rynek 1-5 ; 68-200 Zary

tel. + 48 (68) 4708300, fax. + 48 (68) 4708386
www.zary.pl miasto@um.zary.pl

Burmistrz Miasta Zary

Zary, dnia ... B ZWRL 12

wg rozdzielnika

nasz znak: WZP.271.2.30.2022.KZ

dotyczy: zadania pn.: Usprawnienie komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej w gminie
W obszarze zarzgdzania strategicznego - szkolenia z zarzgdzania projektami i
komunikacja.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Gmina Zary o statusie miejskim zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego pn. Usprawnienie komunikacji wewnetrznej i
zewnetrznej w gminie w obszarze zarzgdzania strategicznego - szkolenia z
zarzgdzania projektami i komunikacja w zwigzku z realizacjg projektu , Zary, tu chce
zy¢!l1” finansowanego ze srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021

w ramach programu Rozwdj Lokalny.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i
przeprowadzeniu cyklu szkolen oraz wsparciu poszkoleniowym dla kadry
kierowniczej Urzedu Miejskiego w Zarach oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Zary o statusie miejskim w ramach projektu pn. ,Zary, tu
chce zy¢l!!l” — Plan Rozwoju Instytucjonalnego — Dziatanie nr 2 ,Usprawnienie
komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej w gminie w obszarze zarzadzania
strategicznego”
1) szkolenie nr 1 (wyjazdowe) — szkolenie pod katem usprawnienia komunikagii
wewnetrznej i zewnetrznej;

2) szkolenie nr 2 (stacjonarne) — szkolenie pod katem zarzadzania projektami;
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Celem szkolen jest pozyskanie nowej lub uzupetnienie posiadanej wiedzy kadry
kierowniczej Urzedu Miejskiego w Zarach oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Zary o statusie miejskim z zakresu sprawnej i efektywnej
komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej oraz z zakresu zarzgdzania projektami.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik do projektu umowy.
Projekt umowy stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

Ustuga ma charakter ksztatcenia zawodowego i jest w catosci finansowana ze

Srodkéw publicznych.

Il. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 80511000-9- Ustugi szkolenia personelu.

lll. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od 05.10.2022 r. do 24.11.2022 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania:
Szkolenia muszg by¢ prowadzone przez do$wiadczonego trenera/trenerdw.
Zamawiajgcy wymaga, aby trener/trenerzy skierowany/skierowani do realizagji
przedmiotu zamoéwienia posiadat/posiadali doswiadczenie w realizacji szkoler z
zakresu usprawnienia komunikacji/zarzadzania projektami tj. w okresie ostatnich 3 lat
od daty sktadania ofert przeprowadzit/przeprowadzili min. 2 szkolenia zwigzane z
tematem usprawnienia komunikacji/zarzgdzania projektami.
Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca winien
ztozy¢ stosowne o$wiadczenie w pkt 4 formularza oferty — zafgeznik nr 2 do
niniejszego zaproszenia wraz ze wskazaniem imienia i nazwiska osoby wyznaczonej

do realizacji zaméwienia, ktéra posiada w/w do$wiadczenie.

V. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych

przypisanych do poszczegoélnych kryteriéw oceny ofert:

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty stanowié¢ bedzie:

1) Cena ryczattowa brutto (waga kryterium - 60%).
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Kalkulujgc cene ryczattowa, Wykonawca winien uwzgledni¢ wszelkie zobowigzania
niezbedne do wykonania zakresu rzeczowego przedmiotu umowy oraz obejmowac
wszelkie koszty wynikajace z obowigzkéw Wykonawcy okreslonych w projekcie
umowy, w tym w szczegdlnosci koszty dojazdu do miejsc szkolenh, noclegow,
wyzywienia Wykonawcy. Zamawiajgcy zapewnia podczas szkolenia nr 2
(stacjonarne) w Zarach, catering podczas przerw kawowych oraz obiad dla

Wykonawcy. Wykonawca dokonuje wyceny kazdego cyklu szkolenia oraz podaje

cene 0golng obejmujgca koszt wszystkich szkoleh uwzgledniajgc podziat na grupy i
ilo§¢€ oséb w grupie.

W powyzszym kryterium oceniona bedzie cena ryczattowa oferty brutto. Maksymalng
ilos¢ 60,00 pkt otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene za wykonanie

przedmiotu zamoéwienia. Pozostali bedg oceniani zgodnie z ponizszym wzorem:

cena ryczattowa oferty brutto najnizsza
.G = x 100 x 60 %

cena ryczattowa oferty brutto badanej oferty

2) Kryterium do$wiadczenie ( waga - 40 %)

Za kazde szkolenie zrealizowane przez trenera zwigzane z tematem usprawniania
komunikacji/zarzadzania projektami, wykraczajgce poza liczbe okreslong przez
zamawiajgcego na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu
wskazang w pkt IV niniejszego zaproszenia, zostanie przyznanych 10 pkt, przy czym
maksymalna liczba nie przekroczy 40 pkt. Ocenie bedzie podlega¢ doswiadczenie
wytacznie jednego trenera, ktory spetni warunki udziatu w postepowaniu. W sytuacji
wskazania przez \Wykonawce wiekszej liczby treneréw Zamawiajgcy oceni jednego
trenera, ktéry spetni warunki udziatu w postepowaniu i ktéry przeprowadzit
najwiekszg liczbe szkolen z przedmiotowego zakresu, tj:

2 szkolenia — 0 pkt

3 szkolenia — 10 pkt

4 szkolenia - 20 pkt

5 szkolen - 30 pkt
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6 iwiecej szkolen- 40 pkt

Maksymalna ilos¢ punktéw jakg moze uzyskac oferta Wykonawcy wynosi 100,00 pkt,
Punkty wylicza sig z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Wykonawca, ktéry uzyska najwyzszg ilo§é punktéw zostanie wybrany do realizac;ji

zamowienia.

VI. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty:

1) Oferta sktadana przez Wykonawce winna byé sporzadzona na formularzu
ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

2) W formularzu ofertowym Wykonawca winien wskazaé ceny ryczattowe
odpowiednio dla kazdego cyklu szkoleri odpowiednio w pkt 2 ppkt 1), 2)

a nastepnie po zsumowaniu tych cen, Wykonawca zobowigzany jest podac
cene ryczattowq brutto za cato$¢ przedmiotu zamowienia odpowiednio w pkt 1
formularza ofertowego.

3) W pkt 5 Wykonawca o$wiadcza, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegobinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

4) Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 12.09.2022 r.

» za posrednictwem poczty e-mail na adres:katarzyna.zabinska@um.zary pl.

e za posrednictwem bazy konkurencyjnosci na adres:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/,

e osobiscie bgdz listownie na adres: Urzad Miejski w Zarach, PlI. Rynek 1 -5, 68 -
200 Zary z dopiskiem Usprawnienie komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej
w gminie w obszarze zarzadzania strategicznego - szkolenia z zarzgdzania
projektami i komunikacja.

e w przypadku przestania oferty pocztg czy przesytkg kurierskg decydujaca jest
data wptywu do siedziby Urzedu Miejskiego w Zarach potwierdzona pieczecig
kancelaryjng a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska,

e oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane,
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o wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg w jednej z dopuszczonych form, tj.: pisemnie, za posrednictwem
poczty e-mail, za posrednictwem bazy konkurencyjnos$ci na adres:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ ,

e W prowadzonym postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego,
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych, obowigzujg
przepisy okreslone w KLAUZULI INFORMACYJNEJ zamieszczone na stronie

internetowej Zamawiajgcego htip://www.bip.zary.pl/786/Klauzula_informacyjna/.

Z powazaniem
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Sekretarz Gminy Zary o statusie migjskim

Zataczniki:

1. projekt umowy wraz z zatacznikiem (OPZ)
2. formularz ofertowy

)
@M SPRAWE PROWADZI:
Katarzyna Zabifiska - Inspektor
Wydziat Zaméwien Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw Pozabudzetowych
tel. +48 (68) 470 83 90 e-mail: katarzyna.zabinska@um.zary.pl
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