Załącznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie zasad udostępniania informacji publicznej 
w Urzędzie Miejskim w Żarach
WNIOSKODAWCA:
……………………………………………….
……………………………………………….

………………………………………………
(imię i nazwisko/nazwa, adres, adres e-mail) 

Urząd Miejski w Żarach
Pl. Rynek 1-5
68-200 Żary
WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej proszę o udostępnienie informacji w następującym zakresie:

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………….

Jednocześnie, na podstawie art. 14 ust. 1 powołanej ustawy, wnoszę o udostępnienie mi powyższych informacji w następujący sposób*:

	
	przesłanie informacji pocztą elektroniczną na podany powyżej adres


	
	Przesła  przesłanie informacji w formie wydruku pocztą na podany powyżej adres


	
	udostępnienie dokumentów do wglądu w urzędzie

	              
	inny sp  inny sposób:  ……………………………………………………..


…………………..                                                                                 ………………………....

miejscowość i data





podpis wnioskodawcy

  Uwagi: 

* proszę zakreślić jedno właściwe pole krzyżykiem

Pouczenie:

Z żądaniem udostępnienia informacji w określonej formie mogą wiązać się dodatkowe koszty, które ponosi wnioskodawca.

Wnioskodawca zostanie o nich powiadomiony w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. Wnioskodawca może, w terminie 14 dni od powiadomienia go o wysokości opłaty, dokonać zmiany wniosku w zakresie formy udostępnienia informacji albo wniosek wycofać. 

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych:

Wykonując obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „RODO"), informujemy, że:
Tożsamość administratora:
Administratorem danych jest Gmina Żary o statusie miejskim, Pl. Rynek 1-5, 68-200 Żary.
Dane kontaktowe administratora:
Z administratorem można się skontaktować poprzez adres email iod@um.zary.pl, telefonicznie pod numerem telefonu: 68 470 83 95lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych:
Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych (administratora bezpieczeństwa informacji), z którym można się skontaktować poprzez email: agnieszka.izdebska@um.zary.pl. Z inspektorem ochrony danych (administratorem bezpieczeństwa informacji) można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.
Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania:
Pani / Pana dane będą przetwarzane w celu realizacji obowiązków prawnych o którym mowa w art. 1 i następnych ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (co odpowiada przesłankom wskazanym przez art. 6 ust. 1 lit. c i e RODO).
Odbiorcy danych lub kategorie odbiorców danych:
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane żadnym zewnętrznym odbiorcom danych, nie będą również ani profilowane, ani przetwarzane w sposób zautomatyzowany.
Okres przechowywania danych:
Dane będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji zadań nałożonych na administratora w związku z udostępnianiem informacji publicznej  jak również do realizacji obowiązków archiwizacyjnych w przypadkach, w których wymagają tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwalnym również obowiązków archiwizacyjnych w przypadkach, w których wymagają tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
Prawa podmiotów danych:
Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do Pani/Pana danych oraz prawo żądania ich sprostowania oraz usunięcia po okresie, o którym mowa powyżej.
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:
Przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych w państwie członkowskim Pani / Pana zwykłego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popełnienia domniemanego naruszenia.

Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Prezes UODO)

Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa

Telefon: 22 860 70 86

Informacja o dobrowolności lub obowiązku podania danych:
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych niezbędne, do realizacji zadań administratora związanych z  przetwarzania informacji publicznych, w tym ich przeszukiwania według kryteriów przedmiotowych i podmiotowych oraz udostępniania w Biuletynie Informacji Publicznych (BIP). Podanie przez Panią/Pana danych osobowych nie jest jednak obowiązkowe, jednakże w wypadku zaistnienia konieczności wydania w Pani/Pana sprawie decyzji administracyjnej ich podanie lub uzupełnienie będzie wymagane, stosownie do wymagań wynikających z ustawy z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego. W takim przypadku ich niepodanie może uniemożliwić rozpatrzenie wniosku o udostępnienie informacji publicznej.

