Urzad Miejski w Zarach

Pl Rynek 1-5 ; 68-200 Zary

tel. + 48 (68) 4708300, fax. + 48 (68) 4708386
www.zary.pl — miasto@um.zary.pl

Burmistrz Miasta Zary )
Zary, 29.08.2019 r.
dotyczy: realizacji projektu pn. ,,Lubuska Szkola éwiczenn w Zarach szansg na rozwéj nauczycieli, studentéw
i uczniéw” umowy o dofinansowanie Projektu POWR.02.10.00-00-5006/18-00 w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 O$ priorytetowa II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki

i edukacji Dzialanie: Wysoka jakos¢ systemu oswiaty.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA WYCENY I PRZESLANIE OFERTY NA OPRACOWANIE GRAFICZNE
ORAZ DRUK MATERIALOW SZKOLENIOWYCH

Gmina Zary o statusie miejskim zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro. Przedmiotem zamowienia jest ustugi opracowanie graficzne

materialéw szkoleniowych.

. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem oferty jest opracowanie graficzne materialéw szkoleniowych. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy
wszelkie potrzebne materialy - zdjgcia i dokumentacje konieczng do realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zamowienie obejmuje:

1. opracowanie projektu graficznego materiatéw szkoleniowych dla treneréw, dyrektoréw, na seminaria, webinaria i na
warsztaty dla nauczycieli: matematyki, informatyki, nauk przyrodniczych, jezyka angielskiego i jezyka niemieckiego

w tym: ukfadu wizualnego elementéw materiatéw — logotypow oraz tekstu dostarczonego przez Zamawiajacego (obszar
dziatania DTP, opisy i grafika, zdjecia, logotypy i informacja dot. zrédet finansowania projektu, przekazane przez
Zamawiajacego).

Przy czym na:

- Opracowanie graficzne materiatéw szkoleniowych dla treneréw zaklada sie 8h/przedmiot x 5= 40h,

- Opracowanie graficzne materialéw szkoleniowych dla dyrektoréw zaklada sie 2h

- Opracowanie graficzne materiatéw szkoleniowych na webinaria dla nauczycieli zaktada si¢ 10h/przedmiot x 4 = 40 h,
- Opracowanie graficzne materialéw szkoleniowych na warsztaty dla nauczycieli zaktada si¢ 10h/ przedmiot x 5 = 50 h,
- Opracowanie graficzne materiatléw szkoleniowych na seminaria zaktada sie 8h/przedmiot x 4 = 32 h.

2. skfad i przygotowanie materialéw szkoleniowych w ramach w/w godzin.

+ format: do ustalenia

Wykonawca powinien wyceni¢ wartos¢ godzinowa swojej pracy w zt brutto zgodnie z podziatem na
poszczegolne zakresy prac wg podanych przez Zamawiajacego zakiadanych w projekcie ilosci godzin.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zaméwienia zgodnie z szata graficzng i treScig merytoryczna
przyjeta przez Zamawiajacego. Wykonawca przedstawi projekt do zatwierdzenia przez Zamawiajacego. Wszelkie
koszty zwigzane z przygotowaniem projektu, dostarczeniem go Zamawiajacemu na no$niku elektronicznym,
ewentualne korekty, poprawki powinny by¢ wkalkulowane w cene.

Oferta powinna zawiera¢ réwniez ewentualne koszty dostawy do siedziby Zamawiajgcego.
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Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy ogtosi wynik na stronie internetowej www.zary.pl oraz skontaktuje
si¢ z Dostawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte w celu uzgodnienia szczegotow.
Zamawiajacy wybierze Wykonawce na podstawie ztozonych ofert.
Podstawowym kryterium wyboru oferty jest cena. Dodatkowo Wykonawca powinien posiadaé niezbedna wiedze i
doswiadczenie oraz dysponowac zapleczem technicznym do wykonania zaméwienia. Zgodnie z wytycznymi projektu
powinien spetnia¢ ponizsze wymagania:
bardzo dobra znajomos¢ pakietu Adobe a w szczegélnosci: InDesign, Photoshop, Ilustrator;
znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z projektowaniem graficznym;
znajomos¢ aktualnych trendéw w projektowaniu graficznym;
znajomos¢ zagadnien zwigzanych z typografia, sktadem publikacji i DTP;
znajomos$¢ podstaw fotografii cyfrowej.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania oraz do uniewaznienia przedmiotowego zapytania i nie wybrania
ofert bez podania przyczyny.

2. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: do 14 dni od daty dostarczenia kompletu materialéw.

3. Rodzaj zaméwienia: ushuga

4. Kwota brutto winna zawiera¢ nalezny podatek VAT, musi uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbedne do wykonania
1 dostarczenia zakresu rzeczowego przedmiotu zaméwienia oraz obejmowaé wszelkie koszty wynikajace z obowigzkow
Wykonawcy.

5. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena brutto za realizacje ushugi.

6. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 06.09.2019 r. do godziny 15.00 w nastepujacej formie:
elektronicznej na adres marek.samuel@um.zary.pl,

7. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

8. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jednej z dopuszczonych
form, tj.: droga elektroniczna.

9. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia udziela: Kierownik projektu — Naczelnik Wydziatu

Oswiaty, Kultury i Sportu — Elzbieta Maj — tel. 533 306 892, e.mail; elzbieta.maj@um.zary.pl

10. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeniesienia autorskich praw majatkowych na Zamawiajacego wraz z prawem do

korzystania z przedmiotu umowy okre§lonego powyzej na wszystkich polach eksploatacji.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art.66 kodeksu cywilnego. Zapytanie ofertowe stuzy rozeznaniu

rynku i nie zobowigzuje Gminy Zary o statusie miejskim do zlozenia Zaméwienia.
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SPRAWE PROWADZI:

Marek Samuel - Inspektor
Wydzial Oswiaty, Kultury i Sportu
tel.: +48 (68) 470 83 39;

€ - mail: marek.samuel@um.zary.pl
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