ZARZADZENIE
BURMISTRZA MIASTA 7ZARY

Nr WA.0050......5......... 2019
J0STLI08. .

w sprawie: zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy

Zary o statusie miejskim dla samorzadowego zakladu budzetowego.

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.)" oraz § 45 Rozporzadzenia Ministra Finanséw
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzgdowych zakladow budzetowych (Dz. U. z 2015 1. poz. 1542 oraz z 2018 r./poz. 1394)

zarzadzam, co pastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie opracowana procedure w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i
rozliczania dotacji z budzetu Gminy Zary o statusie miejskim dla samorzadowego zakladu
budzetowego, stanowigca zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Naczelnika Wydzialu Oswiaty, Kultury 1 Sportu do zapoznania z trescig
niniejszego zarzadzenia dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu, Rekfeacji i Wypoczynku w
Zarach.,

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Miejskiego Osrodka Sportu Rekreacji1
Wypoczynku w Zarach.

§ 4. Zobowigzuje si¢ dyrektora, o ktérym mowa w § 3 do przestrzegania w pelni zawartych
postanowien w niniejszym zarzgdzeniu.

§ 5. Nieprzestrzeganie procedury, o ktérej mowa w § 1 stanowi naruszenie podstawowych
obowiazkdw pracowniczych.

§ 6. Procedura w sprawie zasad przyznawania, przekazywania 1 rozliczania dotacji z budzetu
Gminy Zary o statusie miejskim dla samorzadowego zaktadu budzetowego stanowi element
kontroli zarzadczej.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie nr 61/2014 Wewnetrzne Burmistrza Miasta Zary z dnia 18 czerwea
2014 1.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

! Zmiany tekstu jednolitego zostaly opublikowane w Dz. U. z 2018 r., poz. 1000, poz. 62, poz. 136
poz. 1669, poz. 2500 oraz poz, 2354



Zaltacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Zary

Nr WA.0050....., 2 2019
e AUSENE L

.....................

ZASADY PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA I ROZLICZANIA DOTACJI

Z BUDZETU GMINY ZARY O STATUSIE MIEJSKIM W ZARACH
DLA SAMORZADOWEGO ZAKLADU BUDZETOWEGO

Rozdzial I

Wyjasnienia uzytych w procedurze ekreslen

Okreslenia uzyte w procedurze oznaczaja:

Y
2)
3)
4)

3
6)
7

8)

9

Burmistrz — Burmistrza Miasta Zary,

Gmina — Gmine Zary o statusie miejskim,

Organ stanowiacy — Rade Miejska w Zarach,

Samorzadowy zaklad budzetowy — Miejski Osrodek, Sportu Rekreacii i
Wypoczynku,

Ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.o finansach
publicznych (Dz.U. z 2017 . poz. 2077 ze zm.Y,

WOS — Wydzial Oswiaty, Kultury 1 Sportu,

WBK ~ Wydziat Budzetowo-Ksiegowy,

Dyrektor — dyrektor samorzadowego zaktadu budzetowego tub osoba zastgpujaca w
zwiazku z jego niecobecnoscia,

Gléwny specjalista — gléwny specjalista ds. finansowych w WOS.

Rozdzial 11

Dotacja przedmiotowa

1. Dotacja przedmiotowa przeznaczona jest na dofinansowanie dzialalnosci biezacej,

skalkulowana wg stawek jednostkowych ustalonych przez organ stanowiacy. .

2 Zmiany tekstu jednolitego zostaty opublikowane w Dz. U. z 2018 r., poz. 1000, poz. 62, poz. 1366, poz. 1693,
poz. 1669, poz. 2500 oraz poz. 2354



2. Podstawg udzielenia dotacji jest odrebna uchwala organu stanowigcego w sprawie
stawek jednostkowych dotacji przedmiotowej.

3. W celu ustalenia dotacji na nowy rok budzetowy samorzadowy zaktad budzetowy
zobowiazany jest do przedtozenia:

1) Projektu planu finansowego (lub jego zmiany w trakcie roku budzetowego),
2} Informacji o:
a) kosztach i innych obciazeniach,
b) stanie rodkéw obrotowych,
¢) stanie nalezno$ci i zobowigzan na poczatek i koniec okresu
sprawozdawczego,
3) kalkulacji stawek jednostkowych.

4. Wysokos¢ dotacji przedmiotowej dla samorzadowego zaktadu budzetowego
zostaje ustalona na podstawie zlozonego projektu planu finansowego oraz
kalkulacji stawek jednostkowych.

3. Dyrektor jest zobowiagzany przedlozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 w
terminie do 15 listopada kazdego roku na rok nastepny.

6. Dyrektor ponosi odpowiedzialno$é za terminowos¢ i prawidlowos¢ sporzadzania
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3 i ust. 5.

7. Napodstawie przedtozonych dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6 gléwny
specjalista dokonuje ich weryfikacji oraz sporzgdza projekt uchwaty organu
stanowigcego w sprawie stawki dotacji przedmiotowej na kolejny rok budzetowy
dia samorzadowego zaktadu budzetowego.

8. Wysokos¢ dotacji przedmiotowej dla samorzadowego zakladu budzetowego
zostaje ustalona na podstawie zloZonego projektu planu finansowego po
uwzglednieniu mozliwosci finansowych Gminy . Wysokos¢ dotacji rocznej dla
samorzgdowego zakladu budzetowego okresla organ stanowigcy w uchwale
budzetowe;.

9. Podstawg dokonywania wydatkéw ze srodkéw dotacji przez samorzadowy zaklad
budzetowy jest roczny plan finansowy, obejmujacy przychody, w tym dotacje z
budzetu Gminy, koszty 1 inne obcigzenia, stan srodkéw obrotowych, stan
naleznosci 1 zobowigzan na poczatek i koniec okresu rozliczenia z budzetem
Gminy zatwierdzony przez dyrektora.

10. Korekty planow finansowych dokonywane sg zgodnie z obowigzujacymi

przepisami prawa w tym zakresie.



11

12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

Dyrektor dokonujac zmian, o ktérych mowa w ust. 10 zobowigzany jest do

biezacej aktualizacji stawek jednostkowych.

Dotacja przedmiotowa jest przekazywana na podstawie wniosku dyrektora w

wysokosci odpowiedniej do stopnia realizacji finansowych zadan.

Whriosek, o ktorym mowa w pkt. 12 nalezy sktada¢ do Burmistrza za

posrednictwem WOS.

Odsetki zgromadzone na rachunku bankowym samorzadowego zaktadu

budzetowego od dotacji z budZetu Gminy nie stanowia jego przychodow.

Odsetki, o ktérych mowa w pkt. 14 nalezy wplaci¢ na konto Gminy w terminie do

10 dnia kazdego miesiaca za miesige poprzedni.

Rozliczenie dotacji Dyrektor przedkiada do WOS w nastepujacych terminach:

1) do 30 kwietnia, 31 lipca, 30 pazdziernika, 31 stycznia- sporzgdzone wg stanu na
koniec kazdego kwartatu (zgodnie z zal. 2 do niniejszego zarzadzenia).

Dyrektor jest zobowiazany do skladania Burmistrzowi w terminie do 31 lipca

pétrocznych informacji o realizacji zadan objetych dotacjg oraz rozliczen ze

szezegblowoscia okreslona wg wzoru ustalonego w zal. 3 do niniejszego

zarzadzenia.

Dyrektor jest zobowiazany do prowadzenia ewidencji ksiggowej umozliwiajacej

okreslenie rodzaju zrealizowanych zadad objetych dotacja przedmiotows,

uwzgledniajacej odrebne stawki ustalone dla poszezeg6lnych zadan oraz kwoty

naleznych dotacji.

Dyrektor ponosi odpowiedzialno$¢ za wykorzystanie dotacji przedmiotowych

zgodnie z ich przeznaczeniem oraz za ich rozliczenie.

Rozliczenie dotacji nastepuje nie péZniej niz do 31 stycznia nastgpnego roku przez

wykazanie przez dyrektora poniesionych wydatkéw w terminie do 31 grudnia

biezacego roku obrotowego. Szczegolowos¢ rozliczenia dotacji zostata okreslona w

zalgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Glowny specjalista dokonuje sprawdzenia rozliczenia dotacji.

Po dokonaniu sprawdzenia rozliczenia, o ktérym mowa w pkt. 20 przekazywana jest

do WBK na pismie informacja o zgodno$ci wykorzystania dotacji stosownie do

obowiazujacych przepiséw prawa. |

Samorzadowy zaklad budzetowy jest zobowigzany do zamieszczenia na

srodtowych dowodach ksiegowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkow z

dotacji przekazanej z budzetu Gminy, nastgpujacej adnotacji:



10.
11.

12,

Sfinansowana z dotacji otrzymanej z budietu SOHAY W evivvinierennnnn. r.
Kwota poniesionego wydatku ..........ccovnunnnnn..... Cesearsstiiiann
Data poniesionego Wydatku ...........eveveniveeneeenerernnnenernnnsn,
(pieczgtka i podpis dyrektora)

Rozdzial I1I

Dotacja celowa

. Z budzetu Gminy samorzadowego zaktadu budzetowego moga by¢ przyznane dotacje

celowe przeznaczone na sfinansowanie lub dofinansowanie inwestycyi, w tym z
udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub innych
zewnetrznych Zrodet finansowania.

Podstawa udzielenia dotacji celowej jest uchwata organu stanowiacego okreslajaca
budzet samorzagdowego zakladu budzetowego na rok budzetowy.

Zasady przekazania dotacji celowej 1 jej przeznaczenie okreslone jest w umowie
spisanej miedzy stronami.

Giéwny specjalista sporzadza projekt umowy, o ktérej mowa w ust. 3.

Odsetki zgromadzone na rachunku bankowym samorzgdowego zaktadu budzetowego
od dotacji celowej z budzetu Gminy nie stanowia jego przychoddw.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 5 nalezy wplacié na konto Gminy w terminie do 10
dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

Dyrektor samorzadowego zaktadu budzetowego ponosi odpowiedzialnosé za
wykorzystanie dotacji celowej zgodnie z jej przeznaczeniem oraz jej rozliczenie.
Dotacja celowa w czesci niewykorzystanej do kofica roku budzetowego podlega
zwrotowi do budzetu Gminy w terminie do 31 stycznia nastepnego roku. Jesh termin
wykorzystania dotacji jest krétszy niz rok budzetowy, niewykorzystana dotacja
podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotaci.
Rozliczenie dotacji celowych nastepuje przez zlozenie rozliczenia w terminie
okreslonym w ust. 8.

Glowny specjalista dokonuje sprawdzenia rozliczenia dotacji.

Po dokonaniu sprawdzenia rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 10 przekazywana jest
do WBK na pis$mie informacja o zgodnosci wykorzystania dotacji stosownie do
obowigzujgcych przepisoéw prawa. |

W sprawach nieuregulowanych maja zastosowanie przepisy ustawy o finansach

publicznych.



13. Samorzadowe zaklady budzetowe prowadzg ewidencje kosztow realizacji inwestycji
umozliwiajaca ustalenie Zrodel finansowania inwestycji, wielkosci zaangazowania
érodkéw, w tym otrzymanych z budzetu dotacji.

14. Samorzadowy zaklad budzetowy jest zobowiazany do zamieszczenia na #réodlowych
dowodach ksiegowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkéw z dotacji przekazanej
z budzetu Gminy, nastepujacej adnotacji:

Sfinansowana z dotacji otrzymanej z budzetu gminy w .......coeevnve r.
Kwota poniesionego wydatkut .....coovviieiiiiiiiniiiiina..
Data poniesionego wydatka ........oiciiiiiimi,

(pieczatka i podpis dyrektora)




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Zary
Nr WA.0050....... 20, ......2019
zdnia .. 30.51Y.2018.. . r.

pieczatka
Samorzadowego zakladu budzetowego

Rozliczenie dotacji przedmiotowej za kwartal .................... (0] < A

Kwota dotacji przedmiotowe] przyznanej wg uchwaly budzetowe] ..............cooovevrenna....

Kwota wykorzystane] dotacii ...o.ooviiiiiii i e
obiek | Iosé Stawka Wykonanie Nalezna Wysokosé
t jednostek sredniomiesieczn | kosztow w dotacja za dotacji
kalkulacyjnyc | a za jednostke okresie okres przekazanej
h ustalong przez rozliczeniowy | rozliczeniow | za okres
Rade Miejskg m y rozliczeniow
y
podpis gt. ksiggowego data podpis dyrektora
sprawdzono
data podpis gh. specjalisty

data podpis
' gléwnego ksiegowego Urzedu



......................................

pieczatka
Samorzadowego zaktadu budzetowego

Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Zary
Nr WA.0050....,.. 52 ... . 2019

T.

Informacia o realizacji zadan objetych dotacja przedmiotowa

Dziat:
Rozdzial:
Rozliczenie dotacji przedmiotowej polrocznej ...........vven.. roku .............
Wykonanie
et za polrocze %
Lp. wyszczegoinienie plan ....voku | wykonania
1 2. 3. 4, 5.
1 Przychody ogélem
1 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
2 Dotacja z budzetu Gminy, w tym:
2.1 | Dotacja przedmiotowa na
dofinansowanie dziatalnosci biezgce] w
zakresie realizowanych zadan
statutowych
2.2 | Dotacje celowe na inwestycje
II | Wydatki ogélem, w tym:
1.1 | Media
1.2 | Materialy
1.3 | Podatki i oplaty
1.4 | Wynagrodzenia
1.5 | Swiadczenia na rzecz pracownikdw
1.6 | Pozostale ustugi
1.7 | Pozostate koszty rodzajowe
III | Stan $rodkéw obrotowych na koniec
roku
1.1 | Naleznosci
1.2 | zobowigzania
podpis gh. ksiegowego data podpis dyrektora
sprawdzono
data podpis gl. specjalisty
data podpis

gléwnego ksiegowego Urzedu



