BURMISTRZ
MIASTA ZARY ZARZADZENIE
BURMISTRZA MIASTA ZARY
Nr WA.0050..5%..2017

z dnia ..J.J. JAR.20Y...

w sprawie ustalenia zasad wynajmu/uzyczania sali konferencyjnej w Urzedzie Miejskim
w Zarach.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446,1579 i 1948) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1. Sala konferencyjna (pomieszczenie 101) w budynku Urzedu Miejskiego w Zarach,
pl. Rynek 1-5, 68-200 Zary, moze by¢ wynajmowana/uzyczana podmiotom zewngtrznym
w formie odplatnej i nieodplatne;j.
2. Do nieodptatnego uzyczenia sali konferencyjnej uprawnione sg:
a) gminne jednostki organizacyjne;
b) podmioty wykonujace ustawowe zadania gminy;
c¢) instytucje administracji rzgdowej i samorzadowej;
d) organizacje i stowarzyszenia non-profit.
3. Wysokos$¢ optat oraz warunki wynajmu sali konferencyjnej okresla zalacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.
4. Kazdorazowo Burmistrz Miasta Zary moze odstgpi¢ od pobrania optaty za wynajem sali
konferencyjnej oraz od ustalonych terminéw i godzin najmu.

§ 2.1. Podstawa bezplatnego uzyczenia sali konferencyjnej jest wst¢pna rezerwacja
telefoniczna sali oraz zlozenie pisma o bezptatne udostgpnienie sali.

2. Podstawa odptatnego wynajmu sali konferencyjnej jest wstepna rezerwacja telefoniczna sali
oraz wypelnienie i zlozenie wniosku, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Zgode na wynajem/uzyczenie sali konferencyjnej wydaje Burmistrz Miasta Zary lub osoba
przez niego upowazniona.

4. W sytuacji bezplatnego uzyczenia lub odplatnego wynajmu sali Najemca/Bioracy
zobowigzany jest do zawarcia z Wynajmujacym umowy, ktérej wzoér stanowi zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.1. Zorganizowane spotkanie, zebranie, konferencja lub szkolenie nie moze utrudniaé
wykonywania ustawowych zadan Urzedu Miejskiego w Zarach i kolidowaé z ogdlnie
przyjetymi zasadami etyki, wspétzycia spotecznego oraz powodowac negatywnych skutkéw
dla wizerunku Urzedu.

2. Wynajmujacy moze odméwic¢ najemcy mozliwosci wynajmu jezeli stwierdzi, ze charakter
wydarzenia w znacznym stopniu narusza dobre imi¢ wynajmujacego, jest niezgodne z jego



dzialalno$cig statutows, niesie w sobie tresci agresywne, pornograficzne, demoralizujace lub
obrazajgce.

§ 4. Srodki uzyskane z wynajmu sali konferencyjnej stanowia dochéd Gminy Zary o statusie
miejskim.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Administracyjnego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

INETARZ

Gminy 7ary o statusie miejsidm

p.o. NACZELNIKA
Wydziatu Ad l istracyjnego

Krzyfetp a" owicki




Zatacznik nr 1 do
ZARZADZENIA BURMISTRZA MIASTA ZARY
Nr WA.0050.62.2017 z dnia 17.03.2017 r.

Zasady odplatnosci oraz warunki wynajmu/uzyczenia sali konferencyjnej
w budynku Urzedu Miejskiego w Zarach

. Sala konferencyjna wynajmowana/uzyczana jest w dniach pn. — pt. W godzinach

od 8% do 21%,

. W dniach ustawowo wolnych od pracy sala konferencyjna nie jest wynajmowana/uzyczana.

Maksymalna liczba uczestnikow przebywajacych na sali konferencyjnej — 100 osdb.

W wynajetej/uzyczonej sali konferencyjnej obowiazuje catkowity zakaz palenia tytoniu
i spozywania napojow alkoholowych.

Ze sprzetu bedgcego na wyposazeniu sali mozna korzysta¢ tylko na terenie sali oraz
za zgodg Wynajmujacego.

Urzad Miejski w Zarach nie ponosi odpowiedzialno$ci za treci pojawiajace si¢
na wydarzeniu Najemcy/Bioracego oraz za jakos¢ i poziom wydarzenia. Odpowiedzialnos¢
za organizacje wydarzenia bierze w catosci na siebic Najemca/Biorgcy i pelni role
organizatora.

. Najemca/Bioracy zobowiazany jest do pozostawienia sali po wydarzeniu w takim stanie,

w jakim zostala mu przekazana oraz pokrycia kosztow naprawy wszelkich uszkodzen
wyposazenia powstatych w okresie wynajmu sali.
Oplata bedzie naliczana za kazda rozpoczgta godzing zegarowa, niezaleznie od ilosci godzin
okreslonych w zalaczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
Najemca/Bioracy otrzymuje dostgp do sali na 30 minut przed rozpoczgeiem wydarzenia.
W przypadku gdy Najemca/Bioracy potrzebuje wigeej niz 30 minut na przygotowanie sali
powinien ten czas uwzgledni¢ w sktadanym wniosku.

11. Okreslone ponizej ceny wynajmu sa warto$ciami netto i nie zawierajg podatku VAT.
12. Do ceny naliczany bedzie nalezny podatek VAT.
13. Optata obejmuje koszty mediow (woda, energia elekiryczna, o grzewanie, klimatyzacja)
oraz wynajmu naglo$nienia i projektora.
Stawki oplaty za wynajem Sali
Lp. Przedmiot wynajmu Sposéb naliczania oplaty Odptatno$¢ netto
O li dzi !
I: Sala konferencyjna plata na [erana aod-gadan 50 zt/godzina
wynajmu
Optata naliczana za kazda
Z. Sala konferencyjna nastepng godzing powyzej 60 zt/godzina
4 godziny wynajmu




Zatacznik nr 2 do
7ZARZADZENIA BURMISTRZA MIASTA ZARY
Nr WA.0050.62.2017 z dnia 17.03.2017 r.

Data: oo et e

Whiosek o platny wynajem sali konferencyjnej w budynku Urze¢du Miejskiego w Zarach

Zwracam si¢ z prosba o wynajem sali konferencyjnej w celu ...........oone.

................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

Yacznie liczba 20dzin .. i
Dodatkowe informacje:
1. Planowana iloS€ 080D .v.ovivisivivivssssmsvasian
2. Bedziemy korzysta¢ z:
naglo$nienia*:
tak
nie
rzutnika multimedialnego™:
tak
nie
3. Osoba odpowiedzialna ze strony najemcy, w szczegolnosci za:
1) zachowanie porzadku i czystosci;
2) przestrzeganie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu w budynku urzedu;
3) opieke nad powierzonym sprzgtem;
4) pozostawienie sali w stanie nienaruszonym;
wyznaczam (imig i NAZWISKO) .........evvvvvvrvrirrumminnnes T tElRfONUL e,
4. Wystawiona fakture:
- odbiorg osobiscie*,
- nalezy przestad pocztg Na adres: .......evvevinerueenienniiiii
5. Inne uwagi

....................................................................................................................

.................................................................................................................

........................................................

(miejscowosé, data) (podpis Wnioskodawcy)
*Wlaéciwe prosze zakresli¢



Zatacznik nr 3 do
ZARZADZENIA BURMISTRZA MIASTA ZARY
Nr WA.0050.62.2017 z dnia 17.03.2017 r.

Umowa wynajmu/uzyczenia pomieszczen i sprz¢tu nr .......... vesnd/ 200400000

Utiows zawartd W il commmmsonessens r. w Zarach pomiedzy Gming Zary o statusie
miejskim, pl. Rynek 1-5, 68-200 Zary, reprezentowang przez:

L nmrmme s S R SRS , zwang dalej "Wynajmujgcym"

..................................................................................................................

............................................................................................................

§1.1. Wynajmujacy oddaje a Najemca/Bioracy przyjmuje w uzyczenie/najem pomieszczenia
i sprzet okreslone w protokole stanowigcym integralny zatgcznik do umowy.

2. Wynajmujgey o$wiadcza, ze ma prawo dysponowac przedmiotem umowy.

3. Najemca/Bioracy o$wiadcza, ze zapoznal si¢ ze stanem technicznym przedmiotu umowy
i o$wiadcza, ze jest on sprawny i przydatny do uzytku.

§2.1. Wynajmujacy udostepnia, a Najemca/Bioragcy zobowigzany jest uzytkowac przedmiot
najmu/uzyczenia w terminie: ..ieeeeeseeeses U AR

2. Przedmiot najmu/uzyczenia wskazany w pkt 1, lit b zatacznika do umowy Najemca/Bioracy
zobowiazany jest uzytkowac wylacznie w siedzibie Wynajmujgcego.

3, Zdanie przedmiotu najmu/uzyczenia w godzinach pracy urzedu nastgpuje niezwlocznie po
uplywie terminu okre$lonego w ust.l. W przypadku gdy termin zdania przedmiotu
najmu/uzyczenia uptywa po godzinach pracy urzedu zdanie nastgpuje w kolejnym dniu
roboczym urzedu do godz. 8.30. Zabezpieczenie przedmiotu najmu/uzyczenia do chwili
jego zdania lezy po stronie Najemcy/Biorgcego.

4. W przypadku nieterminowego zdania bezplatnie uzyczonego przedmiotu umowy
wynikajacego z winy Biorgcego, Wynajmujacy ma prawo naliczy¢ Biorgcemu kare
umowna w wysokosci 100 zt netto za kazdy dzien zwloki.

5. Wydanie i zwrot przedmiotu najmwuzyczenia potwierdza uprawniony pracownik
Wynajmujgcego.

6. Wszelkie oplaty z tytulu publicznego odtwarzania, prezentowania materialow
multimedialnych, utworéw muzycznych, scenicznych i wszelkich innych objetych optatami
z tytutu praw autorskich ponosi Najemca/Bioracy.

§ 3.1. Najemca/Bioracy zobowiazuje si¢ do uzytkowania przedmiotu najmu/uzyczenia zgodnie
7 obowiagzujagcymi przepisami prawa, nie ingerowania w jego strukture oraz nie
udostepniania osobom trzecim.

2. Wynajmujacy udzieli niezbednej pomocy przy podigczeniu sprzgtu a Najemca/Bioracy
potwierdza, ze posiada wiedzeg i umiejetnosci niezbgdne do prawidlowej obstugi sprzgtu.



§ 4.1. Najemca/Bioracy zobowiazuje si¢ odda¢ przedmiot najmu/uzyczenia w  stanie
pierwotnym. Najemca/Bioracy odpowiada przed Wynajmujagcym za szkody powstate
w wyniku wykonania umowy. W przypadku stwierdzenia uszkodzen substancji przedmiotu
najmu/uzyczenia, strony umowy udokumentujg protokolarnie uszkodzenia, a Wynajmujacy

zleci dokonanie stosownych jego napraw.
2. Najemca/Bioracy o$wiadcza, iz pokryje w catosci koszty usuniccia uszkodzen, o ktorych
mowa w ust. 1 w terminie 7 dni od daty dorgczenia faktury.

§ 5. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia umowy
w przypadku stwierdzenia uchybien i sprzecznego z deklarowanym wykorzystaniem

przedmiotu najmu/uzyczenia.

§ 6. Zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy pod rygorem niewazno$ci wymagaja formy
pisemne;j.

§ 7. W sprawach nie ujetych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.

§ 8. Wszystkie sprawy sporne wynikajace z realizacji niniejszej umowy rozstrzygac bedzie Sad
wiasciwy dla siedziby Wynajmujgcego.

§ 9. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
7€ stron Uumowy.

Wynajmujacy Najemca/Bioracy



Zatgeznik do umowy
Zary, ARia ....cooeeeevei e 2016 1.

PROTOKOL
przekazania/zdania sprzetu

1. Wynajmujacy oddaje a Najemca/Bioracy przyjmuje w uzyczenie:

a) pomieszczenie:
o sale konferencyjng
O szatnig
b) sprzet:
o Laptop
o Projektor multimedialny
o Glosniki komputerowe
o Naglosnienie sceniczne:
o jednostka centralna
o glosniki 2 szt.
o mikrofony przewodowe szt. 1
o Mikrofon bezprzewodowy z bazg
o Pilot do rolet okiennych sali konferencyjne;j
o Pilot do rolety szatni
o Sterowniki klimatyzatorow
o Stolik multimedialny
B STORIEEE st
o Krzesta
¢) inne:

Najemca/Bioracy o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z trescia umowy oraz stanem technicznym
przedmiotu najmu/uzyczenia i o$wiadeza, ze jest on sprawny i przydatny do uzytku.

Wynajmujacy Najemea

Zdanie sprzetu

Przedmiot najmu/uzyczenia zdano w dniu .......oooiiiii w stanie
pierwotnym/uszkodzonym®*.

Wynajmujacy Najemca

* nigpotrzebne skresli¢



