Urzad Miejski w Zarach

Pl. Rynek 1-5 ; 68-200 Zary

tel. + 48 (68) 4708300, fax. + 48 (68) 4708386
www.zary.pl — miasto@um.zary.pl

Burmistrz Miasta Zary

Zary, dnia L2 LT

wg rozdzielnika
nasz znak: WZP.271.2.10.2017.KZ
dotyczy: zadania pn.: Wykonanie ustug ttumaczeri ustnych i pisemnych na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Zarach.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Gmina Zary o statusie miejskim zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro. Przedmiotem
zamowienia jest $wiadczenie ustug ttumaczen pisemnych i ustnych z zakresu jezyka
niemieckiego na rzecz Zamawiajgcego.

1. Przedmiot zamoéwienia sklada sie z V czeSci:

Szczegdtowy zakres dla poszczegolnych czesci:

11. Czesé |

Tlumaczenia pisemne i ustne z zakresu jezyka niemieckiego, obejmujgce ttumaczenia
z jezyka polskiego na niemiecki oraz z jezyka niemieckiego na polski realizowane w ramach
projektu pt.: ,Zachowanie i promowanie waloréw geologicznych tuku Muzakowa i moreny
polodowcowej Zielonego Lasu oraz zaktywizowanie wspofpracy miast Zary i Weillwasser”
z Programu Wspétpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014 — 2020.

1.2. Czeséll

Tlumaczenia pisemne i ustne z zakresu jezyka niemieckiego, obejmujgce ttumaczenia z
jezyka polskiego na niemiecki oraz z jezyka niemieckiego na polski realizowane w ramach
biezacej obstugi Urzedu Miejskiego w Zarach.

1.3. Czesélll

Tlumaczenia pisemne i ustne z zakresu jezyka niemieckiego, obejmujgce ttumaczenia
z jezyka polskiego na niemiecki oraz z jezyka niemieckiego na polski realizowane w ramach
Funduszu Matych Projektow Euroregionu Neisse-Nisa-Nysa.
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1.4. Czes$¢ IV -

Ttumaczenia pisemne i ustne z zakresu jezyka niemieckiego, obejmujgce ttumaczenia z
jezyka polskiego na niemiecki oraz z jezyka niemieckiego na polski realizowane w ramach
Funduszu Matych Projektéw Euroregionu Sprewa — Nysa — Bébr.

1.5. Czes¢ V
Ttumaczenia pisemne i ustne z zakresu jezyka niemieckiego, obejmujgce ttumaczenia z
jezyka polskiego na niemiecki oraz z jezyka niemieckiego na polski realizowane w ramach
projektu pt.: ,Bez granic” Programu Wspotpracy INTERREG V A Brandenburgia - Polska
2014 - 2020.

Zamawiajgcy wymaga aby wszystkie ttumaczenia w ramach jednej czesci zamoéwienia
realizowane byty przez tego samego ttumacza.

2. Rodzaj zamodéwienia: ustuga.

3. Szczegbtowe warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia dla poszczegélnych czesci
okresla projekt umowy ( zatgcznik nr 2a dla czesci |, 2b dla czeéci ll, 2¢c dla czesci lll, 2d
dla czesci IV, 2e dla czesci V do niniejszego zaproszenia).

4. Termin realizacji zamoéwienia:

Czes¢ | — od dnia podpisania umowy do 30.09.2018r.,

Czesé Il — od dnia podpisania umowy do 31.12.2017r.,
Czesé lll — od dnia podpisania umowy do 31.12.2017r.,
Czesé IV - od dnia podpisania umowy do 31.12.2017r.,
Czes¢ V - od dnia podpisania umowy do 31.12.2018r.,

5. Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca dysponowat potencjalem kadrowym
pozwalajagcym na realizacje zamowienia, tj. osobg posiadajgca tytut ttumacza

przysiegtego w jezyku niemieckim, ktéra bedzie realizowaé¢ przedmiot zaméwienia.

Na potwierdzenie w/w warunku Wykonawca winien:

- w formularzu ofertowym w pkt 2 ( zat. nr 1 do niniejszego zaproszenia odpowiednio dla
danej czesci) wskaza¢ osobe (imie i nazwisko), ktéra bedzie realizowaé przedmiot
zamowienia, a ktéra posiada tytut ttumacza przysiegtego jezyka niemieckiego, wraz z
zatgczeniem do oferty kserokopii dokumentu potwierdzajgcego posiadanie tytutu

ttumacza przysiegtego.
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Oferte mozna ztozy¢é na dowolng ilos¢ czesci. Dla kazdej czesci zamowienia zostanie
oddzielnie wybrana oferta najkorzystniejsza zgodnie z kryterium najnizsza cena - 100%.
Kalkulujgc cene dla danej czesci zamoéwienia, Wykonawca winien uwzgledni¢ wszystkie
koszty niezbedne do zrealizowania tej czesci przedmiotu zamoéwienia.
Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona wg formularza ofertowego
odpowiednio dla danej czesci (zatacznik nr 1a dla czesci |, 1b dla czesci Il, 1c dla czesci
lll, 1d dla czes¢ IV, 1 e dla czesci V do niniejszego zaproszenia).
Sposob obliczenia ceny:

Cene ofertowg brutto za caly przedmiot zaméwienia dla poszczegdinych
czesci Wykonawca winien obliczy¢ za pomocg arkusza cenowego znajdujgcego sie w
pkt 1 formularza ofertowego ( odpowiednio dla danej czesci) w nastepujacy sposoéb:

1) Cene netto za jednostke rozliczeniowg nalezy przemnozy¢ przez ilos¢ jednostek

rozliczeniowych (iloczyn kolumny 4 i 5), tak uzyskang wartoS¢ wpisujemy

w kolumne ,warto$¢ netto” , |

2) Wartos¢ brutto obliczy¢ powiekszajgc wartos¢ netto o nalezny podatek VAT i tak

uzyskang wartos¢ wpisa¢ w kolumne nr 8.

3) Zsumowaé wszystkie pozycje z kolumny nr 6 i tak uzyskang warto$¢ netto wpisaé

w formularzu ofertowym jako ,wartos¢ netto”.

4) Cene brutto za caty przedmiot zaméwienia nalezy obliczyé poprzez zsumowanie

wszystkich pozycji z kolumny nr 8 i tak uzyskang warto$¢ brutto wpisa¢ w formularzu

ofertowym.

Cena brutto dla kazdej czeSci musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene
obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedng do jego
wykonania z uwzglednieniem kosztéw wynikajgcych z obowigzkéw Wykonawcy
okreslonych w  projekcie umowy oraz prognozowanych ilosci i zaoferowanych cen
jednostkowych. Wskazane przez Zamawiajgcego przewidywane ilosci jednostek
rozliczeniowych stanowig jedynie ilosci prognozowane, ktére mogg ulec zmianie, stuzg
one wytgcznie do poréwnania ofert.

10. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 06.03.2017 r. w jednej z nastepujacych
form:

1) elektronicznej na adres: katarzyna.zabinska@um.zary.pl

2) faksem na nr + 48 (68) 470 83 90,
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3) osobiscie bgdz listownie na adres: Urzgd Miejski w Zarach, Pl. Rynek 1 - 5, 68 - 200
Zary z dopiskiem ,Wykonanie ustug ttumaczen ustnych i pisemnych na potrzeby
Urzedu Miejskiego w Zarach”.

W przypadku przestania oferty pocztg czy przesytkg kurierskg decydujgca jest data
wptywu do siedziby Urzedu Miejskiego w Zarach potwierdzona pieczecig kancelaryjng
a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i VWykonawcy

przekazujg w jednej z dopuszczonych form, tj.: pisemnie, drogg elektroniczng lub faksem

Z powazaniem

Zataczniki:

1a- formularz ofertowy- czes¢ |
1b- formularz ofertowy- czes¢ I
1¢- formularz ofertowy- czesé il
1d- formularz ofertowy- czes¢ IV
1e-formularz ofertowy- cze$¢ V
2a- projekt umowy- czesé |

2b- projekt umowy- cze$¢ Il

2c -projekt umowy- czes¢ llI

2d -projekt umowy- czes¢ IV
2e- projekt umowy- czes¢ V

SPRAWE PROWADZI:

Katarzyna Zabiriska

inspektor

Wydziat zamoéwien Publicznych

i Pozyskiwania $rodkéw Pozabudzetowych

tel. +48 (68) 470 83 96, fax + 48 (68) 470 83 90
e-mail: katarzyna.zabinska@um.zary.pl
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