BURMISTRZ o o o
MIASTA ZARY ZARZADZENIE Nr..o o\,

BURMISTRZA MIASTA ZARY
zdnia .29.}4p, 20%.... 1.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu nieodplatnego wydawania materialéw promocyjnych
Urzedu Miejskiego w Zarach podmiotom zewnetrznym, jednostkom organizacyjnym

i komérkom organizacyjnym realizujacym zadania Gminy Zary o statusie miejskim.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22016 . poz. 446) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Zarach, stanowiacego
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 59/2015 Burmistrza Miasta Zary z dnia 03.07.2015 r. z pézn. zm.,

zarzadam co nastepuje:

§ 1.

1) W celu realizacji zadania wlasnego jakim jest promocja Gminy Zary o statusie miejskim ustala
sie zasady nieodptatnego wydawania materiatéw promocyjnych Urzedu Miejskiego w Zarach
podmiotom zewnetrznym, jednostkom organizacyjnym i komérkom organizacyjnym realizujgcym
zadania Gminy Zary o statusie miejskim okres$lone w Regulaminie stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

2) Przez materiaty promocyjne Urzedu Miejskiego w Zarach nalezy rozumie¢ wszelkiego rodzaju:

a) wydawnictwa drukowane, tj.: foldery, broszury, wydawnictwa ksigzkowe, albumy, kartki
pocztowe, ulotki, mapy, kalendarze, itp. o tresciach promujacych walory turystyczne,
kulturowe, sportowe badz gospodarczo-inwestycyjne;

b) gadzety (akcesoria) reklamowe, tj.: breloki, kubki, dtugopisy, itp.

3) Materiaty promocyjne Urzedu Miejskiego w Zarach o ktorych mowa w § 1 ust. 2) moga by¢
wykorzystywane przez podmioty zewngtrzne, jednostki organizacyjne badz komorki
organizacyjne realizujace zadania Gminy Zary o statusie miejskim w celach promocyjno-
informacyjnych podczas targdbw, wizyt inwestoréw, konferencji, réznego rodzaju imprez oraz
kontaktéw z mieszkancami, itp.

§2.

1) Materiaty promocyjne Urzedu Miejskiego w Zarach beda wydawane nieodplatnie podmiotom
zainteresowanym, w zwigzku z realizacja przez nie uzasadnionych przedsigwzig¢ promujacych
Gming Zary o statusie miejskim.

2) Wydzialem odpowiedzialnym za nieodptatne wydawanie materiatéow promocyjnych Urzedu

Miejskiego w Zarach jest Wydzial Polityki Gospodarczej i Promocji Urzedu Miejskiego



w Zarach, na podstawie zlozonego, a nastgpnie zaakceptowanego przez Naczelnika Wydziatu
badz II Z-ce Burmistrza wniosku, ktorego wzor okresla zataeznik nr 1 do Regulaminu o ktérym
mowaw § 1 ust. 1).

3) Wydziat Polityki Gospodarczej i Promocji Urzedu Miejskiego w Zarach jest zobowiazany
do prowadzenia ewidencji nieodplatnie wydanych materialéw promocyjnych. Wzor ewidencji
stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu o ktorym mowa w § 1 ust. 1).

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Polityki Gospodarczej i Promocji
Urzedu Miejskiego w Zarach.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

JACZELNIK WYDZIALU

Iﬂ%]irzwiﬁski



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta
Zary Nr.2y2116

z dnia. 1.9.LIP. 2016

Regulamin nieodplatnego wydawania materialéw promocyjnych Urzedu Miejskiego w Zarach
podmiotom zewngtrznym, jednostkom organizacyjnym i komérkom organizacyjnym

realizujacym zadania Gminy Zary o statusie miejskim.

1) Materialy promocyjne Urzedu Miejskiego Zarach, zwane dalej materiatami wydawane sa przede
wszystkim podmiotom zewngtrznym, jednostkom organizacyjnym i komoérkom organizacyjnym
Urzgdu Miejskiego w Zarach realizujacym zadania Gminy Zary o statusie miejskim.

2) Pierwszenstwo w nieodplatnym przyznawaniu materialéw maja podmioty realizujace wydarzenia
promujace Gming Zary o statusic miejskim, w ktorych uczestnicza wiadze miasta i ktore nie
otrzymaly dofinansowania z Urzedu Miejskiego w Zarach.

3) Urzad Miejski w Zarach nie wydaje materiatéw w celach komercyjnych za wyjatkiem materiatéw
przekazywanych do sprzedazy dla Zarskiego Domu Kultury, Muzeum Pogranicza Slasko —
Luzyckiego badz innym jednostkom organizacyjnym.

4) Materialy wydawane sa na podstawie wniosku stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu, w pokoju nr 102 Urzedu Miejskiego w Zarach po wczeéniejszym ustaleniu terminu
obioru.

5) Whioski 0 wydanie materialow nalezy kierowa¢ do Burmistrz Miasta Zary

6) Decyzje o wydaniu materialdéw podejmuje Naczelnik Wydziatu Polityki Gospodarczej i Promocji
albo Il Z-ca Burmistrza Miasta Zary.

7) Wnioski nalezy sktada¢ w biurze podawczym Urzedu Miejskiego w Zarach.

8) Wydzial wydajacy materialy prowadzi spis wg zataczonego wzoru, stanowiacego zatacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu. Materiaty poligraficzne typu broszury, foldery, mapy i inne materiaty
poligraficzne oraz gadzety reklamowe o wartosci jednostkowej mniejszej niz 10,00zt brutto, nie
podlegaja spisowi wydawanych materialow.

9) Formularze wniosku o wydanie materialow promocyjnych mozna pobieraé ze strony
www.zary.pl/ BIP .

10) Terminem rozpatrzenia wniosku jest termin 14 dni od daty wpltywu wniosku do Urzedu
Miejskiego w Zarach.

11) O wyniku pozytywnego badz negatywnego rozpatrzenia wniosku, Wnioskodawca zostanie
poinformowany droga e-mail, badz telefonicznie.

12) Osoba opiniujaca wniosek sama ustala zakres przekazanych materialdéw w zaleznosci od stanu

magazynowego i skali zadania.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu nieodptatnego
wydawania materialow
promocyjnych Urzedu Miejskiego w
Zarach podmiotom zewnegtrznym,
jednostkom organizacyjnym i
komoérkom organizacyjnym
realizujacym zadania Gminy Zary o
statusie micjskim, stanowiacego
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr
~.J45/2016 Burmistrza Miasta Zary z

dnia...2.9 LIP, 2016

Telefon/ e-mail

Danuta Madej

Burmistrz Miasta Zary

Wydzial polityki Gospodarczej i Promocji
Urzedu Miejskiego w Zarach

Whiosek o nieodplatne wydanie materialéw promocyjnych

1) Dane Wnioskodawcy

2) Przeznaczenie materialow
a) opis przedsigwzigcia (konferencja, targi, wizyta oficjalnych gosci, nazwa projektu/ pomystu,
inne- prosze opisac) z uzasadnieniem, w jaki sposdb przedsiewzigcie promuje miasto Zary.

........................................................................................................................

3) Czy przedsigwzigcie otrzymato dofinansowanie z Urzedu Miejskiego w Zarach?

TAK NIE

4) Opinia pracownikow wydziatu Polityki Gospodarczej i Promocji w sprawie ilosci i rodzaju
materialdw do nieodptatnego wydania

........................................................................................................................

Akceptacja Naczelnika/ Z-cy Burmistrza

5) Odbiér materialéw promocyjnych w pokoju nr 102 Urzedu Miejskiego w Zarach, po uzyskaniu akceptacji oraz
ustaleniu terminu,



Zalacznik nr 2
do Regulaminu nieodplatnego
wydawania materiatow
promocyjnych Urzedu Miejskiego w
Zarach podmiotom zewngtrznym,
jednostkom organizacyjnym 1
komorkom organizacyjnym
realizujacym zadania Gminy Zary o
statusie miejskim, stanowiacego
alacznik nr 1 do Zarzadzenia nr
jﬁﬁ:&(}lﬁ Burmistrza Miasta Zary z

dnia -g-14p. 201

Spis wydanych materialéw promocyjnych

....................... (Wnioskodawca)

(Przedsigwzigcie/ Wydarzenie)

Lp.

Rodzaj Materialéw Promocyjnych

Tlosé

Podpis osoby wydajacej

Podpis osoby odbierajacej




