ZARZADZENIE NR 41/2016
BURMISTRZA MIASTA ZARY
z dnia 09.05.2016 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

w Zarach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.

z 2016 1. poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Zarach stanowigcym zalgcznik
nr 1 do Zarzadzenia Nr 59/2015 Burmistrza Miasta Zary z dnia 03 lipca 2015 r. w sprawie

wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Zarach jednolitego Regulaminu Organizacyjnego

wraz z pézn. zm. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

)

2)

3)

4)

5)

§ 6 punkt 6 otrzymuje brzmienie:

»0) organizacja 1 zapewnienie funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej

w Urzedzie i w jednostkach organizacyjnych oraz w podmiotach wspieranych lub

realizujgcych zadania Gminy Zary o statusie miejskim, zgodnie z Regulaminem

kontroli wewnetrzne;j”.

W § 6 w punkcie 15 dodaje si¢ podpunkt e w brzmieniu:

,,€) Samodzielnym Stanowiskiem ds. Kontroli wewnetrznej.”

W § 10 w punkcie 22 wykreSla si¢ podpunkt f w brzmieniu:

,»f) Samodzielnym stanowiskiem ds. Kontroli.”

§ 24 punkt 18 otrzymuje brzmienie:

,,18) Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli wewnetrznej — KW.”

W § 36 wprowadza si¢ punkt 4 w brzmieniu:

»4) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem mienia pracownikom Urzedu

w zakresie sprzetu komputerowego i drukujgcego, w tym:

a) przygotowywanie oswiadczen o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone
mienie,

b) przygotowywanie protokoléw przekazania mienia,

¢) przygotowywanie protokotdw zdawczo — odbiorczych,

d) przygotowywanie kart informacyjnych,

e) prowadzenia rejestru protokotéw.”



6) §38' otrzymuje brzmienie:

,Do zakresu dzialania na Samodzielnym stanowisku ds. Kontroli wewne¢trznej

nalezy w szczegdlnosci:

1) organizacja systemu wewnetrznej Kkontroli w Urzedzie i w jednostkach
organizacyjnych oraz w podmiotach wspieranych lub realizujgcych zadania gminy
Zary o statusie miejskim, zgodnie z Regulaminem kontroli wewngtrznej,

2) przeprowadzanie  kontroli  zgodnie  z obowigzujgcymi  przepisami
i Regulaminem kontroli wewngtrznej,

3) sporzadzanie ustalen z przeprowadzonych kontroli oraz propozycji wystgpien
pokontrolnych,

4) prowadzenie rejestréw dokonywanych kontroli oraz nadzorowanie w zakresie
terminowej realizacji zadan pokontrolnych,

5) prowadzenie dokumentacji z kontroli zewngtrznych Urzedu.”

7) Zmianie ulega zalacznik nr 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Zarach — okre§lajacy strukture organizacyjng Urzedu, podzial na komorki
organizacyjne, nazewnictwo oraz podlegtos¢ i powiazania, ktéry otrzymuje brzmienie
jak zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;

8) Zmianie ulega zalgcznik nr 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Zarach — okreélajacy strukture oraz ilo$¢ stanowisk poszczegélnych komorek
organizacyjnych, ktéry otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 2 do niniejszego

Zarzadzenia.

§ 2.1. Zobowigzuje I i II Zastepce Burmistrza, Skarbnika oraz Kierownikéw komorek

organizacyjnych, do potwierdzenia zapoznania si¢ z trescig niniejszego Zarzadzenia.

2. Zobowigzuje Kierownikéw komoérek organizacyjnych do zapoznania podlegtych

pracownikéw z trescig niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Nadz6r nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Zary

o statusie miejskim.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 maja 2016 1. _
BURMISTRZ
w formie elektroniczne;: ™

b X 4 1%, 2
- otrzymuja wszyscy pracownicy Urzedu Miejskiego w Zarach Danuia -‘1’-_I‘ ”f{‘:
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ZALACZNIK NR 2 DO REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO URZEDU MIEJSKIEGO W ZARACH
IZALACZNIK NR 2 DO ZARZADZENIA BURMISTRZA MIASTA ZARY NR 41/2016 Z DNIA 09.05.2016 R./

KONTROLI WEW.

NACZELNIK
WYDZIALU

SAMODZIELNE
STANOWISKA

NACZELNIK
WYDZIALU

WYDZIAL. ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH I
POZYSKIWANIA
SRODKOW .
POZABUDZETOWYCH

SAMODZIELNE
STANOWISKA

WYDZIAL
ADMINISTRACYJNY

WEWNETRZNEJ

zgondw i urodzen

Naczelnik Wydziatu

KIEROWNIK URZAD STANU Kierownik USC Burmistrz Umowa
URZEDU STANU CYWILNEGO Zastepca kierownika USC Kierownik 0 prace
CYWILNEGO Stanowisko ds. rejestracii usc

Burmistrz

Stanowisko ds. zamoéwien
publicznych

Stanowisko ds. zaméwien
ponizej 30.000 EURO

Stanowiska ds. projektow

Naczelnik
Wydziatu

STANOWISKA WYDZIAL/ STANOWISKO B PooRzAD. | STATUS | ETATY
KIEROWNICZE KOMORKA KOWANIE
1 2 3 4 5 6
STANOWISKA NA BURMISTRZ Rada Miasta Wybér 1
KTORYCH Przewodniczacy
NAWIAZANIE Rady _ .
STOSUNKU | ZASTEPCA BURMISTRZA ds. | Burmistrz Powotanie 1
PRACY Infrastruktury Technicznej i
NASTEPUJE NA Gospodarki Komunalnej _
PODSTAWIE [l ZASTEPCA BURMIS_TRZA d_s. Burmistrz Powotanie 1
WYBORU LUB Spotecznych, Oswiaty i Rozwoju :
POWOLANIA SKARBNIK Burmistrz Powotanie 1
[ R N e e D T e | 4 |

SEKRETARZ SEKRETARZ Burmistrz Umowa 1
AUDYTOR AUDYTOR WEWNETRZNY Burmistrz 0 prace 1
WEWNETRZNY
SAMODZIELNE SAMODZIELNE STANOWISKO | Burmistrz 1
STANOWISKO DS. DS. KONTROLI

Umowa
o prace

Samodzielne Stanowisko ds. Sekretarz Umowa 1
Kadr : 0 prace
Samodzielne Stanowisko ds. Sekretarz Umowa 1
obstugi Rady Miejskiej 0 prace
Samodzielne Stanowiska ds. Sekretarz Umowa 2
Informatyzacji Urzedu 0 prac
Naczelnik Wydziatu Sekretarz Umowa 1
Stanowisko ds. sekretariatu Naczelnik 0 prace 1
Stanowisko ds. organizacyjnych | Wydziatu 2
Stanowisko ds. korespondenciji 1
Stanowiska obstugi ds. 3
korespondenciji (goniec)

Stanowisko obstugi ds. 1
archiwum zaktadowego

Stanowiska ds. obstugi 4,75

ospodarczej




NACZELNIK
WYDZIALU

NACZELNIK
WYDZIALU

WYDZIAL Naczelnik Wydziatu | Zastepca
INFRASTRUKTURY Burmistrza
TECHNICZNEJ | Zastepca Naczelnika Wydziatu Naczelnik
OCHRONY ds. ochrony $rodowiska Wydziatu
SRODOWISKA

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami komunalnymi w
zakresie egzekucji optaty,
analityki, sprawozdawczosci i
rozliczen ustug w systemie

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami komunalnymi w
zakresie wymiaru optaty,
ewidencji w systemie oraz
edukacji ekologicznej

Stanowisko ds. gospodarki
wodno-kanalizacyjnej, ochrony
powietrza i utrzymania
cmentarzy oraz egzekucji optat
za odpady

Stanowisko ds. ochrony
przyrody, zieleni, utrzymania
czystosci i porzadku

Stanowisko ds. oceny
oddziatywania przedsiewzigc na
$rodowisko oraz ochrony
zwierzat, planowania i nadzoru i
rozliczania zadan z kar i optat za
korzystanie ze §rodowiska

Stanowisko ds. drég i transportu
publicznego

Stanowisko ds. drég i
zarzgdzania ruchem

Stanowisko ds. planowania,
nadzoru i kontroli realizacji
remontéw, inwestycji,

o$wietlenia drég, sygnalizacji
$wietlnej i monitoringu wizyjnego |

Stanowisko ds. planowania,
nadzoru, i kontroli realizacji
remontow i inwestycji oraz
kanalizacji deszczowej

Stanowisko ds. planowania,
nadzoru, i kontroli realizacji
remontéw i inwestycji

WYDZIAL Naczelnik Wydziatu | Zastepca
GOSPODARKI Burmistrza
NIERUCHOMOSCIAMI,

ARCHITEKTURY |

ZASOBOW Zastepca Naczelnika Wydziatu Naczelnik
KOMUNALNYCH ds. podziatéw nieruchomosci Wydziatu

Stanowisko ds. sprzedazy w
trybie przetargowym i do
sprzedazy

Stanowisko ds. przeksztaicen i
wspbipracy z zarzgdcami

Stanowisko ds. dzierzaw i najmu

Umowa
o prace

Umowa
0 prace




NACZELNIK
WYDZIALU

NACZELNIK
WYDZIALU

NACZELNIK
WYDZIALU

WYDZIAL
OSWIATY,
KULTURY |
SPORTU

WYDZIAL SPRAW
SPOLECZNYCH

WYDZIAL
POLITYKI
GOSPODARCZEJ |
PROMOCJI

Stanowisko ds. sprzedazy
bezprzetargowej

Stanowisko ds.
administracyjnych i zasobu
nieruchomosci

Stanowisko ds. zasobu
nieruchomosci i gospodarki
lokalami

Stanowisko ds. dochodoéw z
mienia

Stanowiska ds. planowania
przestrzennego i
zagospodarowania terenu

Miejski Konserwator Zabytkéw

Naczelnik Wydziatu

Il Zastepca
Burmistrza

Stanowisko ds. rozliczen
finansowych

Stanowisko ds. sportu i
infrastruktury oswiatowej

Stanowisko ds. kultury i
wspolpracy z organizacjami
pozarzgdowymi

Stanowisko ds. rozwoju edukacji
i stypendiow

Radca Prawny ds. oswiatowych

Naczelnik Wydziatu

Naczelnik
Wydziatu

Il Zastepca
Burmistrza

Zastepca Naczelnika Wydziatu
ds. $wiadczen

Stanowiska ds. obstugi funduszu
alimentacyjnego

Stanowiska ds. obstugi
$wiadczen rodzinnych

Stanowisko ds. lokali
mieszkalnych

Stanowisko ds. dodatkow
mieszkaniowych

Stanowisko ds. obstugi ztobkéw,
MOPS, promocji zdrowia i karty
duzej rodziny

Stanowisko ds. obstugi
$wiadczen wychowawczych

Stanowisko ds. obstugi MKRPA

Naczelnik Wydziatu

Naczelnik
Wydziatu

Il Zastepca
Burmistrza

Umowa
o prace

Stanowisko ds. ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej

Stanowisko ds. handlu
miejskiego i zezwolen

Stanowisko ds. pozyskiwania

$rodkéw pomocowych i polityki

Naczelnik
Wydziatu




NACZELNIK
WYDZIALU

NACZELNIK
WYDZIALU

NACZELNIK
WYDZIALU

STRAZY
MIEJSKIEJ

gospodarcze]

Stanowiska ds. promocji i
polityki gospodarczej

WYDZIAL SPRAW
OBYWATELSKICH |

Stanowisko ds. spotek miejskich

Naczelnik Wydziatu

Sekretarz

ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

Stanowisko ds. zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej

Stanowisko ds. obronnych i
zarzgdzania kryzysowego

WYDZIAL
PODATKOW |

Stanowiska ds. ewidencji
ludnosci i dowodow osobistych

Naczelnik Wydziatu

Naczelnik
Wydziatu

Skarbnik

OPLAT

Stanowisko ds. wymiaru
podatkéw optat

Stanowisko ds. ksiegowosci
analitycznej i rozliczania
podatkow

Stanowisko ds. ksiegowosci
analitycznej i rozliczania
naleznosci cywilnoprawnych

Stanowisko ds. ksiegowosci
analitycznej i rozliczania
naleznosci publicznoprawnych,
optat, podatkéw i innych

Stanowisko ds. ksiegowosci
analitycznej i rozliczania
odpaddéw komunalnych

Stanowisko ds. windykacji

WYDZIAL
BUDZETOWO-

Stanowisko ds. wymiaru
podatkow i optat oraz kontroli
odatkowych

Naczelnik Wydziatu

Naczelnik
Wydziatu

Skarbnik

KSIEGOWY

Stanowisko ds. obstugi
ksiegowej w zakresie dochodow
budzetowych oraz plac

Stanowisko ds. obstugi
ksiegowej w zakresie wydatkow
budzetowych

Stanowisko ds. obstugi
ksiegowej w zakresie wydatkow
ze $rodkéw UE, rachunkéw
pozabudzetowych i wydatkow
strukturalnych

Stanowisko ds.
sprawozdawczosci

Naczelnik
Wydziatu

Umowa
0 prace

Umowa
o prace

Umowa
0 prace

STRAZY
MIEJSKIEJ

Suma etatéw w Urzedzie Miejskim w Zarach

Straznik Migjski

Komendant
Straz

o prace

1

Stanowisko ds. obs%uii kasowel 2
KOMENDANT KOMENDA Komendant Strazy Miejskiej Burmistrz Umowa 1

10
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