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ZARZADZENIE
BURMISTRZA MIASTA ZARY
Nr WA.120. ..9... 2019

------------

W sprawie: zmiany Zarzadzenia Burmistrza Miasta Zary nr WA.120.25.2018 z dnia
30.04.2018 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432 i 2500), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Zarach, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Zary nr WA.120.25.2018 z dnia 30.04.2018 r.,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) w § 8, po punkcie 16, dodaje sie punkt 17 w brzmieniu:
»17) podpisywanie odpowiedzi na wnioski, interpelacje i zapytania Radnych™.;
2) w § 34, po punkcie 10, dodaje si¢ punkt 11 w brzmieniu:
»»11) nadzor nad zadaniami wykonywanymi przez asystenta audytu™;
3) § 35 otrzymuje brzmienie:
» § 35. Kontroler wewnetrzny jest jednoczesnie asystentem audytu.
Do zakresu dziatania kontrolera wewnetrznego nalezy, w szezegblnoscei:
1) w zakresie kontroli wewnetrznej:
a) sporzadzanie rocznego planu kontroli;
b) organizacja systemu kontroli w Urzedzie i w jednostkach organizacyjnych Gminy
oraz w podmiotach wspieranych lub realizujacych zadania Gminy, zgodnie
z Regulaminem kontroli;
¢) przeprowadzanie kontroli zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, regulaminem
kontroli oraz planem kontroli;
d) sporzadzanie protokolow z przeprowadzonych kontroli;
e) prowadzenie rejestroéw dokonywanych kontroli oraz nadzorowanie w zakresie
terminowej realizacji zadan pokontrolnych:
) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych kontroli w  Urzedzie
1 w jednostkach organizacyjnych oraz w podmiotach wspieranych lub

realizujagcych zadania Gminy;



g) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola Urzedu przez organy kontroli
zewnetrznej oraz nadzor nad przygotowaniem odpowiedzi na wystgpienia
pokontrolne;

h) prowadzenie dokumentacji z kontroli zewnetrznych Urzedu;

i) wykonywanie czynnosci konsultacyjnych na rzecz pracownikéw Urzedu oraz
jednostek organizacyjnych Gminy

i) przygotowywanie zawiadomien do Burmistrza i odpowiednich organ6w odnos$nie
ujawnienia naruszenia dyscypliny finanséw publicznych;

k) kontrola prawidtowosci prowadzenie gospodarki finansowe;j;

1) kontrola przestrzegania przepisow o zamdwieniach publicznych;

m) sprawdzanie realizacji procedur w zakresie celowosci zaciagania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkow;

n) przeprowadzanie kontroli udzielanych dotacji przez Gming podmiotom
zewnetrznym;

0) sprawdzanie zgodno$ci dziatania z przyjetym planem finansowym.

2) w zakresie zadaf asystenta audytu:
a) realizowanie zadan audytowych i prowadzenie czynnosci audytorskich pod nadzorem
audytora wewnetrznego;
b) wspieranie misji i celow audytu;
¢) wykonywanie czynnosci administracyjnych i urzedniczych, wspierajacych audyt.”.
4) zatgeznik nr 2 Regulaminu Organizacyjnego — okreslajacy strukture oraz ilos¢
stanowisk, ulega zmianie i otrzymuje brzmienie okreslone niniejszym zarzagdzeniem.
§ 2. Przekazanie tresci zarzadzenia nastepuje w wewngtrznej sieci Urzedu.
§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zarach do zapoznania si¢
z tre$cig zarzadzenia.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Zary o statusie miejskim.

§ 5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01 .02.2019 .




ZALACZNIK NR 2 DO REGULAMINU ORGANIZACYJINEGO URZEDU MIEJSKIEGO W ZARACH"

Zatacznik Nr 1

Bt wer- P
do Zarzadzenia Nr ,H_G,./{O‘\O‘ S 801 g
Burmistrza Miasta Zary

z dnia 3 i SIYMZMEI

STANOWISKA WYDZIAL/ STANOWISKO Srobonzan. | STATUS | ETATY

KIEROWNICZE KOMORKA KOWANIE

1 2 3 4 5 6
STANOWISKA NA BURMISTRZ Rada Miasta Wybaor 1
KTORYCH Erazde;vodmczqcy
ottt g | ZASTEPCA BURMISTRZA ds. | Burmistz | Powolne | 1
PRACY lnfrastruktu'ry Techmczn_ej i
NASTEPUJE NA Gospodarki Komunalnej _ _
PODSTAWIE Il ZASTEPCA Bp RMIS_TRZA d_s. Burmistrz Powotanie 1
WYBORU LUB Spotecznych, Os$wiaty i Rozwoju _

SKARBNIK Burmistrz Powotanie 1

POWOLANIA

KIEROWNIK

URZEDU STANU
CYWILNEGO

NACZELNIK
WYDZIALU

| SAMODZIELNE
STANOWISKA

SEKRETARZ

Umowa
0 prace

Burmistrz

SAMODZIELNE
STANOWSKA

URZAD STANU
CYWILNEGO

WYDZIAL ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

1 POZYSKIWANIA
SRODKOW
POZABUDZETOWYCH

SAMODZIELNE |
STANOWISKA

Radca Prawny

Audytor wewnetrzny

Kontroler wewnetrzny

Zastepca kierownika USC

[ Burmistrz | Umowa
Kierownik dplacy 1
usc

Stanowisko ds. rejestracji
zgonow i urodzen

Naczelnik Wydziatu

Stanowisko ds. zamowien
ublicznych

Stanowisko ds. zamowien
onizej 30.000 EURO

Burmistrz
Naczelnik 1
Wydziatu
1
2

| Samodzielne Stanowisko ds.

Stanowiska ds. projektow

Kadr

Umowa 2
O prace

Samodzielne Stanowisko ds.
obstugi Rady Miejskiej

Samodzielne stanowisko ds.
BHP i PPOZ

Samodzielne stanowisko ds.
Archiwum zakiadowego




NACZELNIK
WYDZIALU

NACZELNIK
WYDZIALU

nadzoru i kontroli realizaciji
remontow i inwestic'i

WYDZIAL
ADMINISTRACYJNY

Naczelnik Wydziatu

Sekretarz

Stanowisko ds. sekretariatu

Stanowisko ds. informatyzacji
urzedu

Stanowiska ds. organizacyjnych

Stanowisko ds. korespondenciji

Stanowisko obstugi ds.
korespondencji (goniec)

Stanowisko ds. obstugi
gospodarczej

Naczelnik
Wydziatu

WYDZIAL Naczelnik Wydziatu | Zastepca
INFRASTRUKTURY Burmistrza
TECHNICZNEJ Zastepca Naczelnika Wydziatu Naczelnik
| OCHRONY Wydziatu
SRODOWISKA

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami komunalnymi

w zakresie egzekuciji opiaty,
anallityki, sprawozdawczosci
i rozliczen ustug w systemie

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami komunalnymi

w zakresie wymiaru optaty,
ewidencji w systemie oraz
edukacji ekologicznej

Stanowisko ds. ochrony
powietrza, ochrony przed
hatasem, utrzymania cmentarzy
komunalnych oraz gospodarki
wodno - kanalizacyjnej

Stanowisko ds. ochrony
przyrody, zieleni, utrzymania
czystosci i porzgdku

Stanowisko ds. oceny
oddziatywania przedsigwzigc

na $rodowisko, ochrony zwierzat
oraz gospodarki wodnej

Stanowisko ds. drog i transportu
publicznego

Stanowisko ds. drég
i zarzadzania ruchem

Stanowisko ds. planowania,
nadzoru i kontroli realizacji
remontdow, inwestycji,

oswietlenia drog, sygnalizacji
Swietlnej i monitoringu wizyjnego |

Stanowisko ds. planowania,
nadzoru i kontroli realizacji
remontéw i inwestycji oraz
kanalizacji deszczowe;

Stanowisko ds. planowania,

Umowa
o prace

Umowa
0 prace

5




NACZELNIK
WYDZIALU

NACZELNIK
WYDZIALU

WYDZIAL
GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI,
ARCHITEKTURY

| ZASOBOW
KOMUNALNYCH

bezprzetargowym

Stanowisko ds. podziatu
nieruchomosci

Stanowisko ds. przeksztatcen
i wspétpracy z zarzgdcami

Stanowisko ds. dzierzaw i najmu

Stanowisko ds. sprzedazy
bezprzetargowej

Stanowisko ds. zasobu
nieruchomosci i gospodarki
lokalami

Stanowisko ds. dochodéw
Z mienia i windykacji naleznosci
cywilnoprawnych

Stanowiska ds. planowania
przestrzennego i
zagospodarowania terenu

Naczelnik Wydziatu | Zastepca
Burmistrza

Stanowisko ds. sprzedazy Naczelnik

nieruchomosci w trybie Wydziatu

Miejski Konserwator Zabytkéw 1
NACZELNIK WYDZIAL Naczelnik Wydziatu Il Zastepca Umowa 1

WYDZIALU

o prace

OSWIATY, Burmistrza
KULTURY Stanowisko ds. rozliczen Naczelnik
| SPORTU finansowych Wyadziatu

WYDZIAL SPRAW
SPOLECZNYCH

Stanowisko ds. sportu
i infrastruktury oswiatowej

Stanowisko ds. kultury
i wspotpracy z organizacjami
pozarzgdowymi

Stanowisko ds. rozwoju edukacji
i stypendiow

Umowa
0 prace

Stanowisko ds. obstugi funduszu
alimentacyjnego

Stanowisko ds. obstugi
Swiadczen rodzinnych

Stanowisko ds. dodatkéw
mieszkaniowych i dodatkow
energetycznych

Stanowisko ds. obstugi ziobkow,
MOPS, promocji zdrowia i karty
duzej rodziny i karty seniora

Stanowisko ds. obstugi
$wiadczen wychowawczych

Stanowisko ds. obsiugi
Swiadczen dobry start

Stanowisko ds. obstugi MKRPA

Naczelnik Wydziatu Il Zastepca
Burmistrza

Zastepca Naczelnika Wydziatu Naczelnik
Wydziatu

1

1




NACZELNIK
WYDZIALU

NACZELNIK WYDZIAL
WYDZIAEU POLITYKI
GOSPODARCZEJ
I PROMOCJI
NACZELNIK WYDZIAL SPRAW
WYDZIALU OBYWATELSKICH
| ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

OPLAT

'NACZELNIK WYDZIAL
WYDZIALU BUDZETOWO-
KSIEGOWY

Stanowisko ds. obronnych
i zarzgdzania kryzysowego

Stanowiska ds. ewidencji

ludnosci i dowodow osobisich _
WYDZIAL N Skarbnik Umowa 1

PODATKOW |

aczelnik Wydziatu

Naczelnik Wydziatu Il Zastepca
Burmistrza

Stanowisko ds. ewidencji Naczelnik

dziatalno$ci gospodarczej Wydziatu

Stanowisko ds. handlu

miejskiego i zezwolenh

Stanowisko ds. pozyskiwania

srodkéw pomocowych i polityki

gospodarczej

Stanowiska ds. promocji

i polityki gospodarczej

Naczelnik Wydziatu Sekretarz

Stanowisko ds. zarzgdzania Naczelnik

kryzysowego i obrony cywilngj Wydziatu

Stanowisko ds. wymiaru
podatkéw optat

Stanowisko ds. ksiegowosci
analitycznej i rozliczania
podatkéw

Stanowisko ds. ksiegowosci
analitycznej i rozliczania
odpadéw komunalnych

Stanowisko ds. ksiegowosci
analitycznej i rozliczania
naleznosci publicznoprawnych,
optat, podatkéw i innych

Stanowisko ds. prowadzenia
ksiegowosci analitycznej i
rozliczania podatkéw

Stanowisko ds. windykacji

Stanowisko ds. wymiaru podatku
od nieruchomosci oraz tgcznego
zobowigzania pienieznego

Stanowisko ds. wymiaru
podatkdéw i optat oraz kontroli

Naczelnik
Wydziatu

gminy oraz ptac

Stanowisko ds. obstugi
ksiegowej w zakresie wydatkow
budZetowych

Stanowisko ds. obstugi

ksiegowej w zakresie wydatkdw

Naczelnik Wydziatu — Gtowny Skarbnik
ksiegowy Urzedu

Stanowisko ds. obstugi Naczelnik
ksiegowej w zakresie budzetu Wydziatu

Umowa 1
0 prace

2
Umowa 1
o prace

1

1

3

o prace

1

1

Umowa 1
o prace




KOMENDANT
STRAZY
MIEJSKIEJ

KOMENDA
STRAZY
MIEJSKIEJ

Suma etatéw w Urzedzie Miejskim w Zarach

z udziatem $rodkow
pochodzgcych z budzetu UE
i rachunkéw pozabudzetowych

Stanowisko ds. ksiegowosci
analitycznej i naleznosci
cywilnoprawnych

Stanowisko ds. budzetu, VAT
oraz ksiggowosci dochodow
budzetowych

Stanowisko ds. obstugi kasowej

Komendant Strazy Miejskiej

Straznik Miejski

2
Burmistrz Umowa 1
Komendant O prace 10
Straz
127,20







